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1.1. PermameHT paccMoTpeHus oOpallieHuii rpaxaaH B Peuruno3Hoi uciaMckoi
o0pa3oBaTeIbHON OpPraHU3alMU BhICIIETO 00pa3oBanus «HrymIcKuil neaaMcKui
YHUBEPCUTET UMEHHU XamarxaHa-Xajpku bap3ueBa» (nanee mo Tekcry -
PernmameHnT) omnpenensieT mopsaaoK paboThl ¢ 00palieHusMU TpaxaaH, IpaBuiia
pEerucTpanuu, pacCCMOTPEHHUS, YUETa U KOHTPOJISI X UCTIOJTHEHHUS.

1.2.  Tlonoxenus PertamenTa pacipoCTpaHAIOTCS HA BCE UHAUBUYAIbHBIE U
KOJUIEKTUBHBIE oOpatienus rpaxnan Poccuiickoit denepaiuu, HHOCTPaHHbIX
rpaXkaaH, JuIl 0e3 TpaXk1aHCTBa, OObEAMHEHU TPaX/1aH, B TOM YHCTe
IOpUJIMYECKUX JIUIL (1aJiee — 00pallleHus ), MoCTynuBIIME B Pennruosnyro
UCJIaMCKYI0 00pa30oBaTeIbHYI0 OpraHU3alkIo BhIcIero o0pazoBanus « MHryickuit
MCIIAMCKUN YHUBEPCUTET UMEHU XamarxaHa-XaIku bap3ueBay (anee mo TeKCTy
— YHUBEPCUTET) B YCTHOM/TUCbMEHHOM (hopMe Uit B (hOpME IEKTPOHHBIX
COOOILIEHUH.

1.3. Pabota c oOpaiieHusiMu B YHUBEPCUTETE OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBUU C
®enepanbHbIM 3ak0HOM 0T 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsake pacCMOTPEHHS
oOpaienuii rpaxaan Poccuiickoit @enepanumy» ¢ U3MEHEHUSIMU U JOTIOTHEHUSIMU
ot: (29 urons, 27 urons 2010 1., 7 mas, 2 uronst 2013 1., 24 Hos6ps 2014 1, 3
HOs10ps1 2015 1., 27 HosiOopst 2017 1., 27 nexadbps 2018 1., 4 aBrycra 2023 r., 28
nekadps 2024 r.)

1.4.  VYcraHOBIEHHBIN HACTOSIIMM PernmaMeHTOM MOPSAA0K HE PACIIPOCTPAHSAETCS
Ha oOpaIieHusi, KOTOPBIE MOAJIEkKAT PACCMOTPEHUIO B COOTBETCTBUH C HOPMaMHU
benepaabHbIX KOHCTUTYIIMOHHBIX 3aKOHOB U MHBIX (heJiepaibHbIX 3aKOHOB

[ Tpynosoit Konekce Poccutickoit @eaeparuu ot 30.12.2001 N 197-D3 (pen. ot 30
sHBaps, 14 despans, 6, 22 anpens, 8 aBrycra, 30 ceHtsa0ps, 9 HOs10ps, 13, 26, 28
nexadps 2024 r., 7 anpens 2025 r.), @enepanbubiii 3akoH «O0 00pa3zoBaHUM B
Poccuiickoit denepanum» ot 29.12.2012 N 273-D3 (pen. ot 12, 22 uroHs, 8 uros,
8 aBrycra, 23, 30 Hos10p#, 13, 28 nexadps 2024 1., 28 despans 2025 r.), a Takxke
VYcraBa YHUBepCUTETA U UHBIX JIOKAJIBHBIX HOPMAaTUBHBIX aKTOB By3a, U3JaHHBIX B
COOTBETCTBHH C YIIOMSIHYTHIMU 3aKOHAMMU.

1.5. OOparieHus TOCTYIAIOT B BUJIE MPEAJIOKECHUM, 3asIBJICHUN | 5Kajo0.

IIpenJioxkenue - oOpaiieHue rpaKjaHuHa (rpak/iaH), HalpaBJICHHOE HA
yAydIlieHne ACSTENbHOCTH YHUBEPCUTETA, €r0 OPTraHOB YIIPABJICHUS, CTPYKTYPHBIX
TOApAa3ACICHUMN U T.1.;

3asiBj1eHMe - MPOCh0a TpaXkaaHNHA O COJICHCTBHUH B pealTU3aIliK €T0
KOHCTUTYITMOHHBIX MPaB ¥ CBOOOJ MJIM KOHCTUTYLIMOHHBIX TIPaB U CBOOOJT IPYTUX
JU11, MO0 COOOIIeHre 0 HAPYIICHUH 3aKOHOB U MHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX
aKTOB, HEIOCTATKaX B pabOTEe OPTAaHOB YIIPABJICHHSI WIIA JOTKHOCTHBIX JIHI
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yHI/IBCpCI/ITCTa, JII/I6O KpUTHUKA ACATCIIBHOCTU YKa3aHHBIX OPIraHOB U JOJDKHOCTHBIX
TN

Kanoba - npocrba rpa’kjaHIHA O BOCCTaHOBJICHUHU WX 3aIIUTE €0 HapyIIEHHBIX
npaB, CBOOO/ MJIHM 3aKOHHBIX MHTEPECOB JINOO MpaB, CBOOO UM 3aKOHHBIX
WHTEPECOB JIPYTHUX JIUII, HAPYIIEHHBIX JeHCTBUSIMU (Oe31eiicTBIEM) TUO0
PELICHUSIMU OPTaHOB YIIPABJICHUS I JOJDKHOCTHBIX JIML YHUBEPCUTETA.

1.6. Ilpu paccmorpenun oOpamieHus: He J0MyCKaeTCs pa3ryiallieHue CBEICHUIH,
COJZIEPIKAIIUXCS B OOPAIICHUH TPaKIaHWHA, €T0 TIEPCOHATBHBIX JaHHBIX, a TAKKE
CBEICHU, KacalolMXCsl YaCTHOM JKM3HU TpaXkJaHnHa, 0e3 ero corsiacusi.

1.7. Jlenonpou3BOJCTBO MO MPEAJIOKEHUSM, 3asBICHUAM U Kajo0aM rpakaaH
BEJIETCS OTAEIBHO OT IPYTUX BUIOB JIEIONPOU3BOACTBA U OCYIIECTBISAETCS
VYIpaBieHneM Kaapamu.

1.8.  OTBETCTBEHHOCTH 32 OPraHU3ALNIO U COOIIOICHHE YCTaHOBICHHBIX CPOKOB
paccMOTpeHHs 00palIeHU BO3/IaraeTcsi Ha peKTopa YHUBEPCHTETA.

1.9.  OTBETCTBEHHOCTH 32 COCTOSIHUE JIETONPOU3BOACTBA IO OOpALIEHUSIM B
CTPYKTYPHBIX MOAPA3IEICHUAX YHUBEPCUTETA HECYT PYKOBOJIUTEIHN CTPYKTYPHBIX
MOAPA3AEIICHUM.

1.10. OO1uryro KOOPAUHALUIO AESITEIHHOCTH MO PACCMOTPEHHUIO TOCTYNUBIINX B
YHuBepcuteT oOparieHuil OCyIecTBIsSET YIIOTHOMOUYECHHBIN Ha TO TTOMOITHUK
peKTopa.

2. Ilopsaok nmpueMa rpakaaH

1.1. TIpuem rpaxaaH mo BOIpocam, OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETCHIIUU
VYHuBepcuTeTa, OCyIECTBISACTCS PEKTOPOM, TPOPEKTOPAMU, UITU UHBIMU
YIIOJTHOMOYCHHBIMHU PaOOTHUKAMU YHHUBEPCUTETA.

1.2. IlpueM rpaxkaaH OCyLIECTBIISIETCSA HE PEXKE OJHOTO pa3a B HENEIIO B
COOTBETCTBHH ¢ TpadukoM. ['paduk npuema rpaxkaH yTBEp:KIACTCsI PEKTOPOM,
BBIBEIINBACTCS B JOCTYITHOM JJIsl TOCETHTEJICH MECTE U pa3MellaeTcsl Ha
oduimansHOM caiite YauBepcurera (nanee — Caiit) http://ingislamuniver.ru

1.3. B rpaduxe 10mKHBI ObITh YKa3aHbI: JOKHOCTD JIMIIA, BEAYIIETO IIPUEM, €T0
dbamMumusi, uMsi, OTYECTBO, THA U YaChl MpUeMa, HOMep KaOMHETA, TJI€ MPOBOIUTCS
IIPUEM TPAXKIAH.

1.4.  Oprasuzanuio TMYHOTO IpUEMA IPAXKIAH OCYLIECTBIISIIOT CIAEAYIOIINE

pabOTHUKH:

. y peKTOpa YHUBEPCUTETA — MTOMOIIHUK PEKTOPA;

. Yy IPOPEKTOPOB — MIOMOIITHUKH TTPOPEKTOPOB;
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1.5. PaboTHUKH, OTBETCTBEHHBIE 32 OPraHU3aLUIO JUYHOIO IIPUEMA IPaXaaH,
MPOU3BOASAT MOAO0P U MPEICTABISIOT ISl TOKJIa/1a PyKOBOAUTESIM,
NEPEYUCIEHHBIM B OANYHKTE 2.4 HacTosero Permamenra (nanee -/{omkHOCTHBIE
JIMIIa), OCYHIECTBISIONIUM IIPUEM TpaXk1aH B COOTBETCTBUH C rpauKoMm, Bce
HEOOXOAMMBIE JOKYMEHTHI 10 OOpaIlleHUsIM TpaXk/iaH, 3alMCaBIINXCS HAa JTMYHBIN
IPUEM.

1.6. CopaepkaHue yCTHOTO 0OpallleHUs 3aHOCUTCS B KAPTOUKY JINYHOTO MpUeMa
rpaxnannHa (Ipuioxkenune Ne 1). B cityyae eciiu U3JI0KEHHBIE B YCTHOM
oOpareHny GakThl U 0OCTOATEILCTBA SBISIOTCS OYCBUIHBIMU U HE TPEOYIOT
JOTIOJTHUTENBHON MTPOBEPKH, OTBET HA OOpAIllEHHE C COTIACHs TPakIaHUHA MOXKET
OBITH J1aH YCTHO B XOJI€ JIMYHOTO MPUEMa, O YEM B KAPTOUKE JICJIaeTCs
COOTBETCTBYIOIIAS 3aUCh. B OCTANBHBIX Cily4dasx AaeTCsl IMCbMEHHBIN OTBET I10
CYIIIECTBY MOCTABJICHHBIX B OOPAIIEHUH BOIIPOCOB.

1.7.  OO6s3aHHOCTH 1O OPOPMIICHUIO YKA3aHHBIX KapPTOUEK, BO3JIAraloTCs Ha
MHCIIEKTOPA 10 KaJpaM, OTBETCTBEHHOIO 32 OPraHU3alfIo JUYHOTO IpremMa
TpaKJIaH.

1.8.  Ecnu nocTaBiieHHbIE HAa JUYHOM IPUEME BOIIPOCHI HE BXOST B
KOMIIETCHIIMIO YHUBEPCUTETA, TPAXKIAHUHY JACTCS PA3bsCHEHUE, Kyl1a U B KAKOM
HOpSZIKE eMY CIIeyeT OOpaTUThCS.

1.9. Ecnu no cymecTBy MOCTaBIEHHBIX B 00paIllEHUH BOITPOCOB IPAKIaHUHY
paHee OBLJT TaH OTBET, TO B XOJI¢ JTJUYHOTO TIPHeMa TPakTaHUHY MOKET OBITh
OTKa3aHO B JaJIbHEHIIIEM PAaCCMOTPEHUH OOpaIICHHUS.

1.10. B oraenbHbIX cllydasix Mo >kajio0am rpaxkJiaH Ha peIIeHHMs], IPUHSATHIE
IIPOPEKTOPAMU U PYKOBOIUTEISIMU CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHU YHUBEPCUTETA,
IIPUEM TPAXkKIAH OCYIIECTBIISIET PEKTOP.

1.11. Yuer ycTHBIX 0OpalieHuid rpa>kJjaH ¥ KOHTPOJIb UCTIOJIHEHUSI TIPUHATHIX
pElIeHUi 10 UTOTaM JIMYHOTO MpUeMa rpaxaaH BeIyTCs M0 KapTOYKaM JIMYHOTO
npueMa rpaxjaH.

3. IIpuem u perucrpauus odOpamieHuin

3.1. Bce noctynaromime B YHUBEpPCUTET 00OpaIieHus MOJjIeKaT 00s3aTeIbHON
PETUCTPAIMH U YUCTY.

3.2.  OOparuieHus NPUHUMAIOTCS B YIIPaBICHUIO KaJpaMu U PETUCTPUPYIOTCS B
JI€Hb TTOCTYIJICHUSI B YHUBEPCUTET.

3.3. IlucbmeHHBIE 00pallleHUs NTEPEAAIOTCS TpaXaaHaMu:

. JIMYHO B YIIPABIICHUIO KaJIpaMHU;
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° ITOYTOBBIM OTIIPABJIICHUEM B a/IpC€C yHI/IBCpCI/ITeTa;

. o anmnapary (GakcuMIIbHON cBsA3U YHUuBepcuteTa:_8(8734) 62-33-46.

3.4. OrnpaBka oOpaiieHuid B popMe IEKTPOHHBIX COOOIIECHUH (3JIEKTPOHHBIX
oOpalleHHi) OCyIIECTBIISICTCS:

3.4.1. mocpencTBOM 3aroIHEHUs ClieuaIbHOM (POpMBI Ha caiiTe
VYuusepcutera: http://ingislamuniver.ru

3.4.2. myTeM OTHpaBKH COOOIIECHHUS 10 AIEKTPOHHBIM apecam:
inguniver@mail.ru.

OOpariieHus B 3JIEKTPOHHOM (popMe, HalpaBiIEHHbIE HA UHBIE a/Ipeca EKTPOHHOM
NOYThl YHUBEPCUTETA, PETUCTPALIUU U PACCMOTPEHHUIO HE MOJIEXKAT.

3.5. OO0pamienue, cocTaBlieHHOE B (hOpME IIIEKTPOHHOTO COOOIICHUS, B
00s13aTEILHOM TIOPSIZIKE JOHKHO COAEPKATH!

. HalMEHOBaHWE YHHUBEPCUTETA U/ WK (PaMUITUIO, UMSI, OTUECTBO
COOTBETCTBYIOMIETO J{OJPKHOCTHOTO JINIIA;

. (aMuuio, UMs, 0TYECTBO (TIOCIIEHEE — NMPU HATUYHH) TPaKIaHUHA;

. aZpec JIEKTPOHHOMN MOYTHI, €CJIM OTBET JIOJDKEH OBITh HAIIPaBJICH B
AIIEKTPOHHOU hopme, MO0 MOUTOBBIN aApeC, €CIU OTBET JOJKEH ObITh HANIPaBJICH
B MUCbMEHHOU (popme;

. CYTh OOpaleHus.

['pask1aHuH BIpaBe NPUIOKUTH K 00paIieHuto (B BUE BIOKEHUS) HEOOXOAUMBIC
JIOKYMEHTBI U MaTepuajbl B 3JIEKTPOHHOU (hopMme.

3.6. B ciydae ecnu B 3JIEKTPOHHOM OOpaIlleHUHU 3asBUTEJIEM YKa3aH aJipec
AJIEKTPOHHOM MOUTHI, [10 3TOMY aJIpecy HalpaBJseTCs] YBEJOMIICHHE O puemMe
oOpatieHus Wi 00 0TKa3e B paCCMOTPEHUH (C 000CHOBAHMEM MPUYMH OTKAa3a),
nocJe yero oOpalnieHue pacreqyarbiBaeTcs, JaibHeilas padbota ¢ HUM
OCYIIECTBIISIETCS KaK C MUCbMEHHBIM 0OpallieHUuEM.

OTBeThI Ha 00paIlleHs, TOCTYNHUBIIKNE B YHUBEPCUTET 110 MHGOPMAITMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIUOHHBIM CETSM, HAIIPABJISIIOTCS 10 IOYTOBOMY aAPECy WU T10
AIIEKTPOHHOMY aJIpeCy, YKa3aHHOMY B OOpallleHUsIX.

3.7. Ilpu nocTyIIeHUH MUCbMEHHBIX OOpAaIlleHU TPOBEPSIETCS TPABUIBHOCTD
aJipeCOBaHUS U HalTM4yKue npuiiokeHui. KoHBepThl K 0OpalieHsIM COXPAHSIIOTCS B
TEX CilyYasx, KOraa TOJIBKO 110 HUM MOXXHO YCTaHOBUTH aJpec OTIIPABUTEIIS WIN
KOT/Ia JJaTa MOYTOBOIO IITEMIIeNs TPpeOyeTCs AJid MOATBEPKACHUS BPEMEHU
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http://ingislamuniver.ru/sveden/common/#Telephone
http://ingislamuniver.ru/sveden/common/#E-mail

OTITPABIICHUS U TIOIYYCHHSI OOpAIICHHS, & TAKXKE B IPYTUX HEOOXOAUMBIX CITydasX.
[TucbmeHHOe oOpallieHre B 0013aTEILHOM MOPSJIKE TOHKHO COAEPKATh:

. HAaUMEHOBaHHE YHUBEPCUTETA W/WIW GaMUINIO, UMS, OTYECTBO
COOTBETCTBYIOLIETO JIOJZKHOCTHOTO JIMLIA;

. (damunnio, UMs, 0OTYECTBO (TIOCTIEAHEE — MPU HAIMYHMH) TPaXKIaHUHA;

. TIOYTOBBIN aJipec rpaklaHMHA, Ha KOTOPBIN JIOJIKEH OBITh HAIIPABJICH OTBET
1100 yBEIOMJICHHUE O TIepeapecarii OOpalieHus;

. CyTh OOpalleHus;
. JaTy ¥ JIMYHYIO MOJIUCH TPaKJaHUHA.

[To npocbOe oOparuBIIerocs rpaxaaHuHa, pAOOTHUKOM YIPABIEHUE KaJIpaMu eMY
BBIJIAETCS PACTIMCKA C YKa3aHUEM JIaThl IpreMa oOpallleHus1, KOJIUYeCcTBa
npuHATHIX JTUCTOB (IIpuino:kenune Ne 2) u coobuaercs TesneoH A CpaBoK IO
oOpateHusM rpaxiaH. Hukakux OTMETOK Ha KOMUSAX MU BTOPBIX 3K3EMIUIIpax
IPUHATHIX OOpAIIEHUI HE IeTaeTCsl.

3.8. IloctynuBiue ¢ oOpallieHreM MOAJIMHHUKHN TOKYMEHTOB (T1acmopT,
BOCHHBIN OWUJIET, TpyI0Bask KHIKKA, IEHCHOHHOE YIOCTOBEPEHHE, TOKYMEHTHI 00
oOpa3oBaHuu u Jp.), pororpaduu u Apyrue NpUIOKEHUS TPUOOIIAIOTCS K
oOpaIieHn0 BMECTE ¢ KOHBEPTOM (TI0/] CKPETIKY ).

PaGotHukom Ynpasnenus kaapamu coctapiisitorcs akThl (IIpuno:kenue Ne 3) B
clIyvasix:

. HaJIM4YMs B KOHBEPTE JICHEKHBIX 3HAKOB, IICHHBIX OyMar, MOAJIMHHUKOB
JIOKYMEHTOB (TIaCIIOPT, BOCHHBIN OWJIET, TPyJA0Bas KHMKKA, TIEHCHOHHOE
yI0CTOBEpEHUE, JOKYMEHTHI 00 00pa30BaHUU U Jp.) U T.IL.;

® OTCYTCTBUA TMCbMCHHBIX BHO)KCHHﬁ;

. OTCYTCTBHSI IOKyMEHTOB, YIIOMUHAEMBIX B OOPAILEHUHN WU B ONKUCU
JIOKYMEHTOB, TPUJIOKEHHBIX K OOpaIIeHHIO.

AKT COCTaBISI€TCS B TPEX IK3EMIUISAPAX U MOIMUCHIBACTCS UHCIIEKTOPOM 10
kagpam. OJIMH SK3EMIUISIP aKTa HapaBJseTCs OTHPABUTENIO OOpallleHHsl, BTOPOH —
npuoOIaeTcs K MOJyYEeHHBIM JOKYMEHTAaM U MepelaeTcsl BMECTE C HUMHU Ha
paccMOTpEHHE.

3.9. KoHBepThI C TOMETKOMN «JIMYHOY» MEPEAAIOTCS IO Ha3HAUYCHUIO 0€3 BCKPBITHSI.

3.10. PabotHuk YmpaBieHus KaapaMu perUCTPUPYIOT BCe 0OpaIieHus,
OTBEUarolue TpeOOBaHUAM MOAMYHKTOB 3.5 u 3.7 HacTosiiero Pernamenra, B
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COOTBETCTBHH C MIPABUIIAMH, YCTAaHOBIIEHHBIMH VHCTpYKIMEH 10
JICITOTIPOU3BOJICTRBY.

3.11. Ecnu rpaxaaHuH HapaBHJI HECKOJIBKO OOpAIEHHI 110 pPa3HbIM BOIIPOCAM,
TO KaXkJ10€ 0OpallleHue PErucCTpUpyeTcs OTAEIBHO.

3.12. TloBTOpHBIM OOpaIICHHUSIM IPUCBAUBAETCS OYEPETHON PETUCTPALIUOHHBIN
HoMep. [IoBTOpHBIMU cunTaroTcst 0OpalleHusl, NOCTYNUBIINE OT OJHOTO U TOTO K€
rpaKJaHUHA 110 OHOMY U TOMY € BOIIPOCY, €CIIM CO BPEMEHH I10/1a49M I1IEPBOTO
UCTEK CPOK PACCMOTPEHHUS.

[ToBTOpHBIM OOpAIIIEHHUSIM MPU X TOCTYIUICHUU PHUCBAUBAETCS 0OYEPETHON
PErMCTPALlMOHHBIA HOMED U HA IITAMIIE JENAETCA OTMETKA KIIOBTOPHOY.

Ecnu He ucrek cpok paccCMOTpeHUs TIPEABITYIIEro oOpalieHusl, TOBTOPHOE
oOpalleHre MPUHUMAETCS, HO HE PETUCTPUPYETCs, a B IITAMIIE CTABUTCSI OTMETKA
«x Ne » (yKka3pIBaeTcs HOMED MPEAbIYIIEro 0OpalieHus).

[ToBTOpHOE OOpAallieHHEe HAIPABIISIETCS I PACCMOTPEHUS (MCIIOIHEHUS ) TOMY K€
OTBETCTBEHHOMY HCIIOJHUTEIIO, KOTOPOMY OBUTH HaIlpaBJICHBI MTPEIBIAYIINE
oOpallieHus TpaKJaHruHA.

He cuurarorcs IIOBTOPHBIMHA O6paH_I€HI/ISI OJHOT'O U TOI'O K€ I'paKIaHHHA,
3aTparuBarOIuec pa3HbIC BOIIPOCHI.

3.13. OOpamienusi, HarpaBjIeHHbIE B (peiepajbHbIe OPTaHbl TOCYAapCTBEHHON
Biactu Poccuiickoit Denepaniun, opraHbl rOCyIapCTBEHHOM BIacTU CyOBEKTOB
Poccniickoit denepannn 1 Opraibl MECTHOTO CaMOYTIPABJICHUS U
NepeHanpaBiICHHbIE B YHUBEPCUTET, PETUCTPUPYIOTCSA KaK OOpalleHus B ciiyyae,
€CJIM B MTOCTYIMBILIEM U3 OPTaHOB TOCY/IapCTBEHHOM BJIACTH (JIUOO OpraHoB
MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHUS) TOKYMEHTE COACPKUTCS MOPYUEHUE O HAITPABICHUH
OTBETA rPaklaHHHY.

3.14. He npuHuUMarOTCs K perucTpaluuyu aHOHUMHbBIE 00palleHns 1 oOpanieHus,
oopmIieHHBIE C HapyLIEHUEM TpeOOBaHUM, COAepKAILUXCS B MOAMYHKTaxX 3.5 U
3.7 nacrosmero Pernmamenra.

3.15. OO6pamienus 1o Borpocy npuéma B YHUBEPCUTET ISl 0OyUeHHUs HEe
PETUCTPUPYIOTCS Kak 0OpallleHus TpaX/IaH, a YYUTHIBAIOTCS U MIEPEAAr0TCs B
[IpnéMHYI0 KOMUCCUIO YHUBEPCUTETA.

3.16. YcTHbIe ¥ MHUCbMEHHBIE OOpaAlEHUs, TOTyUYEHHbBIE BO BPEMsI JINYHOTO
npuéma u opopMIICHHBIE B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUSIMH, COIEPIKALIUMUCS B
noamyHkrax 2.6, 3.5 u 3.7 Hacrosiniero PernmamenTa, paOOTHUKHU, OTBETCTBEHHBIC
3a OpraHu3aluio NpuéMa rpaxjaaH, He Mo3Hee OHOTO paboyuero JHA ¢ AaThl
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MPOBEJICHUA MTpUeMa B 0053aTeIbHOM MOPSIKE MEPEIAlOT B YIIPABICHUE KaIpOB
JUISL PETUCTPALUU.

3.17. Tlocne peructpanuu oOpalieHus: HampPaBJSIOTCS (C yY€TOM YTBEPKACHHOTO
pacripeiesieHus: 00s13aHHOCTEH) Hauie)KauM J{0KHOCTHBIM JIMI[aM
YHuBepcurera A1 pacCCMOTPEHHUS U IPUHATHUS PELLIEHUS O Nepegaye s
VCITOJIHEHHS B COOTBETCTBYIOIIME CTPYKTYPHBIE IMOAPA3IEICHUS.

3.18. 3ampemaercst HAMPaBJIATh KAIOObI TPAXKIAH IS pa3pelIeHUs: TEM
paboTHUKAM, TEHCTBUS KOTOPBIX 00XKATYIOTCS.

3.19. Jlns co3maHusi HOMCKOBBIX CHCTEM U JIOCTHKEHUS WH(OPMAITMOHHON
COBMECTUMOCTH PETUCTPALIMOHHBIX JAHHBIX YCTAHABIIMBAETCS CIEAYIOIIMI COCTAB
OCHOBHBIX PEKBU3UTOB PErUCTPALIUU OOpALCHUI:

. JlaTa MOCTYIUIEHUSI U PETUCTPALMOHHBIN HOMED;
. dbamuusi, UMsi, OTYECTBO aBTOpa OOpaIlCHUS;

. MOYTOBBIN aJpeC;

. BU/JI TOCTABKH;

. MpeAbIIyre 00palleHHUS;

. HMCTOYHUK TTOCTYTUICHHUS,
. TeMaTHKa oOpaIieHus;

. 3arojIOBOK K TEKCTY (KpaTKoe Cofiep>KaHue JOKYMEHTA);
. yTOUHSOIast MHPopMalus (eciau He0OX0aNMO);

. HOMED U JlaTa OTBETAa Ha JaHHBINA JOKYMEHT;

. HOMED JIeJIa B HOMEHKJIAType eI ISl XpaHCHHUS;

. pe3yabTaThl PACCMOTPEHUS;

. KOHTPOJIb UCIIOTHCHHSI,

. XOJ1 MCTIOJTHCHUSI.

4. PaccMoTpeHnue o0pamennii

4.1. 3apeructpupoBaHHBIC OOpaIEHHUs, a]PECOBAHHBIC INYHO PEKTOPY,
yIIpaBJIEHUE KaJPOB TIOCTABIISIET PEKTOPY, TOIJIa KAK OCTAJIbHBIE, - C YUETOM
YTBEPKJIEHHOTO paclpeesieHns 00s13aHHOCTEH, - nepenaeT J{OmKHOCTHBIM JIMIIaM.
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4.2.  JlOMKHOCTHBIE JIUIIA:

. paccMaTpUBAIOT MO CYIIECTBY MMCbMEHHBIE 00paIeHUs, I0CTABICHHBIE B
azpec YHUBEPCHUTETA CIOCOOaMU, IEPEUHUCICHHBIMU B IOJMYyHKTax 3.2-3.4
Hacroslero PernmaMenTa, a Takke MOJTYyYEHHbBIE OT TPaXKJaH Ha JTUYHOM MPUEME;

. MPUHUMAIOT 000CHOBAHHBIC PEIICHHUS W 00SCIICUNBAIOT UX UCITOJTHEHHUE,
. CBOECBPEMECHHO HAIPABJISIFOT IPaXklaHaM MOTUBUPOBAaHHBIC OTBETHI 110 MX
oOparieHusMm;

. Pa3bACHSIOT TpakIaHaM MOPSIOK 00XKaIOBAaHUS MPUHATHIX PEIICHHIH;

. HaMpaBJISAIOT 10 3aIpocaM JPYTUX OPTaHOB TOCYIaPCTBCHHOM BIIACTH B

npenensax CBoe KoOMINeTeHIMU HH(POPMALINIO, HEOOXOIUMYIO JJI1 PACCMOTPEHHUS
UMHU 00palieHu;

. OCYLLIECTBIISIIOT KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM U MOJIHBIM PACCMOTPEHHEM
oOpaIieHuil 1 MPUHUMAIOT MEPHI 10 YCTPAHECHUIO BBISIBICHHBIX HAPYIICHUHN
3aKOHHBIX [TPaB U UHTEPECOB IPaK/IaH.

4.3. IIucbMeHHBIC O6paIHCHI/I}I, CoAcCprKaIIucC BOIIPOCHI, HC BXOJAIIUC B
KOMIICTCHIIMIO yHI/IBepCI/ITCTa, HaIpaBJIAIOTCA B TCUCHHUC CEMH KAJICHIAPHBIX I[Hefl
CO IHA PCTUCTPAIMH 110 ITPUHAIJICKHOCTHU, C YBECAOMIICHHUCM 3asBUTCIIA.

4.4. llopgnuHHUK OOpalIeHUs] HAPABIIAETCS HA UCTIOJIHEHUE B CTPYKTYPHOE
IIO/Ipa3/IeJICHNE, YKAa3aHHOE B PE30JIFOLMU COOTBETCTBYIOLIETO JJOIKHOCTHOTO
muua. B ciyyasix, korna nopydyeHue JaeTcs AByM WM HECKOJIBKUM CTPYKTYPHBIM
NOJIpa3AesICHUsIM, OAJIMHHUK O0pallleHHs MMOTyYaeT UCTIOJHUTENb, YKa3aHHBIN B
PE30JIIOLIMHY NIEPBBIM (J1aJiee 10 TEKCTY — OTBETCTBEHHBIN HCIIOIHUTEND).

4.5. OTBeTCTBEHHBIN UCTIOIHUTENh pacCMaTPUBAET (MCTIOMHSAET) OOpallieHue u
KOOPJAMHHUPYET pabOTy COUCITOIHUTEIIEH.

4.6. OTBETCTBEHHBIN UCTIOTHUTEh U COUCIIOIHUTENb(-1) BIIPABE /1aBaTh
MOPYYCHHS TI0 00paIIeHUI0 pabOTHUKAM, HEITOCPEICTBEHHO UM MTOTYUHEHHBIM, C
cobmrofeHneM TpedoBaHui moanyHKTOB 1.6 u 4.9 HacTosmiero Pernamenra.

4.7. llpennoxxeHue 0 3aMEHE OTBETCTBEHHOTO MUCIIOJTHUTEIS WJIM U3MEHCHUU
COCTaBa COMCIIOIHUTENICH MOXKET OBITh MPEACTaBICHO J[0MIKHOCTHOMY JIHITLY,
HaIpaBUBIIEMY OOpaIlleHHe Ha PaCCMOTPEHUE, HE TI03/1Hee 3 padounx JHEH ¢ JaThl
HarpaBJieHUs OOpaIeHus Ha paCCMOTPEHHUE.

4.8. Pemenue o 3aMeHe OTBETCTBEHHOI'O MCITOJIHUTEIIS MU CMEHE COCTaBa
COUCIIOJTHUTEJICH, COZIeprKaIeecs B Pe30JIIOUM J{OPKHOCTHOTO JIUIA, HE TTO3/IHEE
CJIETYIOIIETO padouero AHs TOBOIUTCS /IO CBEACHHS BHOBh HA3HAYCHHBIX
WCHOJHUTEIICH.
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4.9. OTBeTCTBEHHBIC UCIIOTHUTENIN U COUCTIOTHUTEIHN MPU PACCMOTPEHUHN
(ucnoyiHeHUM ) OOpalIeHU 00sI3aHBbI:

. BHHMATEJIBHO pa30UpaThCs B UX CYLIECTBE, B CIy4ae HEOOXOIUMOCTH
UCTPeOOBATh HY>KHBIE JOKYMEHTHI, HAPABJISITh PAOOTHUKOB HA MECTA JIJIst
IPOBEPKU, IPUHUMATh JPYyTHe Mepbl AJ1 00bEKTUBHOTO PAa3pEeLIEHHs BOIIPOCa;

° IIPUHUMATDb 00O0CHOBaHHEIC pPCUICHUA 110 O6paHl€HI/I$IM, obecneynBaTh
KOHTPOJIb CBOCBPEMCHHOI'O U IIPABHUJIBHOI'O UCITIOJITHCHUS 3THUX peHIeHI/IfI;

. Co00IIaTh rpakJaHaM B MMCbMEHHON OpMeE O PEIICHHSX, IPUHATBIX 10 UX
oOparieHusM, ¢ HeOOXOAMMBIM 000CHOBAHHMEM, B CITy4asiX HEOOXOMUMOCTH —
Pa3bICHITH MOPSJIOK 00XKATOBAHHMS.

4.10. CouCnOJHHUTENN HANPABISIIOT CBOU MPETIOKEHUS OTBETCTBEHHOMY
VCITOJIHUTEIIIO.

4.11. OrtBeTsl Ha oOpaleHus rpaxaal oGoOpMIISIIOTCS Ha OJJaHKaX YHHUBEPCUTETA
3a MOJIUCHIO TOrO J[OJKHOCTHOTO JIMLA, B aJIpeC KOTOPOIro ObUIO aipeCOBaHO
oOpaiienue, 1100 3a MOANKUCHI0 PAOOTHUKOB, KOTOPBIM MPEAOCTABICHO MTPABO
MOJIIICH OTBETOB Ha oOpameHus. [lonnucanusie Jl0KHOCTHBIM JIMIIOM HITH HHBIM
YHOJIHOMOYEHHBIM PA0OTHUKOM OTBETHI Ha 0OpaIeHUs B 0043aTe€IbHOM HOPSIKE
MIPOXOJST PErUCTPAIMIO B YIIPABICHUH KaIPOB.

4.12. TlomydeHHble BMECTE ¢ 0OpalICHUSIMU MOJTMHHUKH TOKYMEHTOB (ITaCIopT,
BOCHHBIN OUJIET, TPyI0Bask KHIKKA, TIEHCHOHHOE YIOCTOBEPEHHE, TOKYMEHTHI 00
oOpa30oBaHuU U Jp.), a TAKXKE [IEHHbIE OyMaru, JEHbI'H U T.I1. BO3BPAIAIOTCS
rpakaaHaM 10 aKTy IIEHHBIM MUCHMOM C YBEAOMJICHUEM O BPYUCHHUH M OMHCHIO
BJIOYKEHUSI.

4.13. OTBeT Ha KOJUIEKTUBHOE OOpallleHre rpak/laH HalpaBisieTcs] Ha UMs
MEePBOTO JINIIA, YKA3aHHOTO B 0OpaIeHnu (€clid B 00palieHu He OTOBOPEHO
KOHKPETHOE JIULIO).

4.14. OtBer Ha oOpalleHue, MOCTYNHBIIEE B YHUBEPCUTET MOCPEACTBOM
AIICKTPOHHOM MOYTHI, 11O KEJTAHUIO TpaXKJaHWHA HAMPaBIISIETCs JIMO0 B ajipec
AIIEKTPOHHOM MOYTHI, JIMOO Ha MOYTOBBIN ajipec rpakaannHa. B cioydae ecnu
rpaKJaHUH HE yKa3aj, B Kakoil (popMe eMy HEOOXOUMO HAMPABUTh OTBET,
MOCTEAHUMN JOJKEH ObITh HAIIPaBJIEH KaK B aJipec AMEKTPOHHOM MOYTHI, TaK U Ha
MMOYTOBBIN aapec.

4.15. B ciyyae ecnu B TUCbMEHHOM OOpAaIlIeHUH COACPKUTCS BOIIPOC, Ha KOTOPBIN
HEOJTHOKPATHO JaBajMCh MMCbMEHHBIE OTBETHI IO CYLIECTBY B CBSI3U C PaHEE
HaIpaBJICHHBIMU OOpAIIEHUSIMU, U TIPU 3TOM B OOpAILIEHUH HE TPUBOJATCS HOBbBIE
JIOBOJIBI TN OOCTOSATENBCTBA, JIOKHOCTHOE JIUIIO BIIPaBe MPUHSTH PELICHHUE O
0€30CHOBATEILHOCTH OUEPETHOTO OOPAIICHUS U IPEKPALICHUH MTEPEHCKH 110
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JTAHHOMY BOITPOCY, O YeM OTBETCTBEHHBIN UCTIOIHUTEIb B MUCbMEHHOU (popme
YBEIOMJISIET TAKOTO TPaK/IaHUHA.

4.16. B ciyuae eciii OTBET M0 CYIIECTBY MOCTABIEHHOTO B OOpaIIeHUU BOIIPOCa
HE MOKET OBITh J]aH 0€3 pa3mIaleHus CBeICHUN, COCTABIISIONINX
TOCYIapCTBEHHYIO UM HHYIO OXpaHsAeMyIo (eepaibHbIM 3aKOHOM TaifHy,

TpaXIaHWHY, HalpaBUBIIIEMY OOpaIlieHue, COOOMAeTCs 0 HEBO3MOKHOCTH 1aTh
OTBET IO CYLIECTBY ITOCTABIECHHOTO B HEM BOIIPOCA B CBSA3U C HEAOIYCTUMOCTBIO
pa3rIalleHUs] YKa3aHHBIX CBEACHUM.

4.17. OOparieHue, B KOTOpOM 00KallyeTcsl CyJeOHOE PeIIeHUE, BO3BPAIACTCs
IpaKJIaHUHY, HalIPaBUBIIIEMY OOpaIllcHUE, B TCUCHUE CEMU KaJICHIAPHBIX JTHEH ¢
Pa3bsICHCHHEM IOPsAKa 00KaIOBaHUS JAHHOTO CYJICOHOTO PEIICHHUS.

4.18. Ilpu paccMoTpeHun oOpalieHus, B KOTOPOM COJIEPKATCSl HELIEH3ypHbIE JTNOO
OCKOPOUTENIbHBIE BBHIPAKEHUS, YTPO3bI )KU3HH, 3I0POBBIO U UMYIIIECTBY
pPaOOTHUKOB YHUBEPCUTETA, a TAKXKE WICHOB X ceMel, JloMKHOCTHOE JTUII0
MOJKET HallPaBUTh TAKOE 0OpallleHne MPOPEKTOPY MO OE€30MACHOCTH JIMOO MPUHATH
penieHre o0 ocTaBlIeHUU oOpalleHus: 0e3 OTBETAa M0 CYLIECTBY IIOCTABJICHHBIX B
HEM BOIIPOCOB U COOOIIUTH TPaKIaHUHY, HAlTpaBUBIIIEMY OOpallleHHE, O
HEIOMYCTUMOCTH 37I0yTOTPEOICHHUS ITPAaBOM Ha 0OpallieHue.

4.19. Ecnu B aHOHUMHOM OOpaIlleHUH COAEPHKATCS CBEACHUS O
IIOATOTABIMBAEMOM, COBEPLIAEMOM UJIN COBEPILIEHHOM IPOTUBOIIPABHOM JIESTHUH,
a TaKXKe O JIMLE, €T0 IOATOTABIINBAIOIIEM, COBEPLIAIOLIEM WM COBEPIIMBIIEM,
oOpalieHne nepeaeTcst IpopeKTopy Mo Oe30MacHOCTH.

4.20. B ciyuae eciiu TeKCT oOpallieHus He TOJAeTCsl MPOYTEHUIO, OTBET Ha
oOparieHre He JaeTCs, O YeM COOOIIAETCs TPaKIaHUHY, HAlTPpaBUBIIIEMY
oOpaiteHue (eciu ero paMuiids ¥ MOYTOBBIN aipec MOAAAI0TCs IPOUTEHUIO).

5. Cpoxu paccMOTpeHus1 00panieHni
5.1.  OO0parmieHust pacCMaTpUBAIOTCS B CJICIYIOIINE CPOKHU:

. HarnpasiieHHble AnmuHucTpanueint [Ipesunenra Poccuiickoii denepaiuu,
Annaparom [IpaButenbctBa Poccuiickoit denepanuu, qemnyraTaMu
T'ocynapctBennoi lymbl, MunoOpuayku Poccun, IIpaButensctBom PecryOnuku
WNHrymeTus, ApyruMu rocy1apCTBEHHBIMU OpTraHaMu, TPEOYIOIUMH COOOITUTh
pE3yaBTaThl PACCMOTPEHUS OOpAICHHH B MX aJpec, — B CPOK, YKa3aHHBIN B
MOPYYCHUU;

. oOparieHus, NIOCTYIUBIIME B YHUBEPCUTET, paccMarpuBaroTcs B TeueHue 30
KaJICHIApHBIX JTHEH CO JHs perucTpaluy o0pameHusl.
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5.2. Hayanom cpoka paccMOTpeHHUs OOpalllEeHU CUMTAETCS I€Hb X
perucTpanyu, OKOH4YaHUEM — JEHb PETUCTPAIUU TMCbMEHHOTO OTBETA WUJTU
YCTHOTO COOOIIEHUS 3asIBUTEITIO.

5.3. B UCKITIOYHUTEIBHBIX CIyUYasx CPOKU PACCMOTPEHHS OOpalIeHH MOTYT OBITh
npoasieHs! JloKHOCTHBIM JIMIIOM, HO He Oosiee ueM Ha 30 nHeH, ¢ coobiieHneM 00
3TOM TpakJaHUHY, HalpaBUBIIEMY oOpallleHre, WM OpraHu3aluH,
IIepEeHaNpaBUBLIEH B YHUBEPCUTET MMCbMO I'PAKIAHNHA, C YKa3aHUEM ITPUYHH
IPOJIIEHUS] CPOKOB PAaCCMOTPEHUS OOpallleHusI.

5.4. B nepuoa orcyTcTBUs (OTIYCK, KOMaHIMPOBKA, OOJIE3Hb) WM MPU
YBOJIbBHCHUH OTBETCTBEHHBIN UCTIOJHUTEh M COUCIIOTHUTEIH(-1) 00s3aHbI
nepenarh BCe HaxXOASIIUECs Y HUX Ha UCTIOJTHEHUU oOpalieHusi pabOTHUKAaM, Ha
KOTOPBIX BO3JIOKEHO UCITOJIHEHUE 003aHHOCTEHN B X OTCYTCTBHE, TUOO
HEIMOCPEICTBEHHOMY PYKOBOAUTEIIO, JIJIs1 OCYLIECTBIEHUSI CBOEBPEMEHHOTO
WCIIOJIHEHUS PACCMOTPEHHUSI OOpaIlICHUH.

5.5. OO0pamieHue cuuTaeTCs paCCMOTPEHHBIM CBOEBPEMEHHO, €CJIM BCE
MOCTABJICHHBIE B HEM BOIIPOCHI pa300paHbl, MPUHSITHl HEOOXOIUMBIE MEPHI U
HaIlpaBJICH OTBET 3asBUTEIIIO B CPOK He Oosiee 30 KalleHIapHbIX THEH CO JTHS
pEerucTpallnu, a TakKe Mo Mpoch0e HAMPaBUBIIETO OOpaIlleHHE OpraHa
rOCyJIapCTBEHHO BIACTH — YBEIOMJICHUE O IPUHSATOM PEIICHUU.

5.6.  OTtBeT 3aABUTENIO PETUCTPUPYETCS B YIIPABICHUH KaJpaMu KaK UCXOSIIEE
MHACHMO.

6. Opranuszanus 1eJONPOU3BOACTBA NPHU padoTe ¢ 00palieHUAMHA

6.1. Jlemompou3BOACTBO MO OOPAIICHUSM OCYIIECTBIISET B YIIPABICHHUE KaJPOB U
BEJICTCSl OTJEIBHO OT IPYTUX BUAOB IOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C
YCTAaHOBJICHHBIMU B YHHUBEPCUTETE TIPABUIIAMH JICITIOTIPOM3BOCTRA.

6.2. OOparnieHus, KOMMKU OTBETOB HA HUX U JOKYMEHTHI, CBI3aHHBIEC C UX
paccMoTpeHueM, GOpMHUPYIOTCS B Jiea B COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYpOH A€
YnpasineHuu Kajapamu.

6.3. JIOKyMEHTHI B ieJIaX PacroyiaratoTcsi B XpoHOJIOruueckom nopsjke. [lpu
MOCTYIUIEHUY TTOBTOPHOTO OOpaIleHus U TOSBICHUN JTOTIOTHUTEIBHBIX
JIOKYMEHTOB K HUM, OHH TOJIITUBAIOTCS K IEPBUYHOMY OOpaIlECHUIO.

7. AHasu3 padoTsl ¢ 00paleHUAMU

7.1. ExexBapTasibHO B cpok 10 10 uncna Mecsia, Caeayroniero 3a OT4€THBIM
KBapTajoM, B yIIpaBJIEHUE KaJPOB MPEJICTABISIET PEKTOPY OTUET O paboTe ¢
MOCTYNHUBIIUMH OOPAIICHUSIMH.
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Ipuioxenue 1

Pennruo3znas uciamckas od0pasoBareibHAsi OPraHU3aLMA BhICLIEr0 00pa3oBaHus
«Murymckuit Ucnamckuilt YHuBepcuTeT HMeHH XaMarxaHa-Xal:ku bap3uesa»

KAPTOYKA JIMYHOI'O IIPUEMA
3ASIBUTEJIb, ITIPUILE/IINNA HA JTAYHBIN [TIPUEM:

bamuus: UMSI:__ OTYECTBO (MPU HATTUYUH):

COMaJIbHOC ITOJIOKCHUC!

IMOYTOBBIN aJipeC IJIid OTBCTA:

(unnekc, cyonekT Poccuiickoit deneparum, HaCEICHHbBIN MYHKT, YJIHIIA, JOM, KOPITYC, KBApTHUPA)
KPATKOE COJEP)XAHUE YCTHOI'O OBPAILIEHMA:

(conmeprkaHue BOIpOCa, MOCTABICHHOTO B 0OpallleH!H, C YKa3aHHEeM Koja BOIIpoca B
COOTBETCTBUU C TUIIOBBIM OOILIEPOCCUUCKUM KIIACCU(UKATOPOM OOpaIleHHUH)

VIIOJIHOMOYEHHOE JIMLIO, OCYILECTBJISIOLIEE JIMYHBIN [IPUEM:
bamunus: WUMSI:__ OTYECTBO (TP HAJTMYUH): __ JTOJDKHOCTB: _

OBPATHAA CTOPOHA KAPTOYKH

PELIEHMUE, TTPUHATOE 110 YCTHOMY OBPAIIIEHUIO:

(comepxaHue YCTHOTO OTBETA MO CYLIECTBY ITOCTABICHHBIX B YCTHOM OOpallieHuH BOIPOCOB,
JTAHHOTO C COIVIACHS 3asBUTEIS, €CIIH U3JI0KEHHBIE (PaKThl U 00CTOSTENBCTBA ABIISIOTCS
OYEBHUIHBIMU U HE TPEOYIOT JONOIHUTEIBHON IPOBEPKH)
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XACYJNTTAHOBMY, PEKTOP




IIpuiaoxenue 2

Pacnucka B MOJY4€HHUHU NMUCbMEHHOTO oﬁpameﬂuﬂ rpaxkaiaHmHa (rpamaﬂ)

A,

®UO paboTHuka

VYpapieHue KaipoB TOJDKHOCTh YHUBEPCUTET, NIOJIy4Yn 0OpalieHne
rpakJaHuHa (TpaxaaH

®UO rpaxaanuHa (rpaxkiaH) Ha JUCTaX B___ AK3EMIUISpaXx.

/ MOJIHKCH pactdpoBKa MOIMUCH
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Ipuiaoxenune 3
AKT

Hacrosimumii akT cocraBneH 7 20 T

(HaMEHOBaHMWE CTPYKTYPHOTO MOAPA3/ICIICHNUS)

B TOM, UTO IPH BCKPHITUH makeTa (6anaeponn) 3a Ne_ | moctynusmiero(eit) “_”
20__ 1 ot (u3)

Ha UM (B aapec)

HC 0Ka3aJoCh

(oOHapyXKEeHO)

[Tonnucu pabOTHUKOB:

/ HOJIHCH pacirdpoBka HoANKHCH
/ NOJIHUCH pacuppoBKa NOAIUCH
/ HOJHCH pacimrdpoBka noanucu
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