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           1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

        1.1. Настоящий Порядок устанавливает требования к заполнению и учету документов о 

высшем образовании и о квалификации (далее - дипломы), приложений к ним, образцы 

которых утверждены приказом Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 22.07.2021 № 645 «Об утверждении образцов и описаний документов о высшем 

образовании и о квалификации и приложений к ним» (зарегистрирован Министерством 

юстиции Российской Федерации 25.08.2021, регистрационный № 64758), далее - приказ, 

дубликатов дипломов и приложений к ним (далее - дубликаты), а также правила выдачи 

дипломов, приложений к ним и дубликатов. 

 Выдача дипломов в Религиозной исламской образовательной организации высшего образования 

«Ингушский исламский университет имени Хаматхана-Хаджи Барзиева»  

(далее - университет) осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 

273- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;  

- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, 

программам магистратуры, утвержденным приказом Министерства науки и высшего 

образования Российской Федерации от 06.04.2021 № 245;  

- приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 22.07.2021 № 

670 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи документов о высшем образовании и 

о квалификации, приложений к ним и их дубликатов»;  

- образовательным стандартами высшего религиозного образования по направлению 

«Подготовка служителей и религиозного персонала религиозных организаций». 

1.2. Выдача дипломов осуществляется Университетом по реализуемой образовательной 

программе высшего религиозного образования (далее - образовательная программа): 

лицам, освоившим образовательную программу высшего религиозного образования и успешно 

прошедшим итоговую аттестацию по программе бакалавриата, - диплом бакалавра, диплом 

бакалавра с отличием (далее вместе - диплом бакалавра); 

1.3. Дипломы оформляются на государственном языке Российской Федерации, если иное не 

установлено Федеральным законом, Законом Российской Федерации от 25.10.1991 №1807-1 

«О языках народов Российской Федерации», и заверяются печатью Университета. 

1.4. Бланк титула диплома и бланк приложения к диплому (далее вместе - бланки) 

заполняются печатным способом с помощью принтера шрифтом Times New Roman черного 

цвета размера 11п либо размера, указанного в соответствующих пунктах настоящего 

Порядка, с одинарным межстрочным 

  интервалом. При необходимости допускается уменьшение размера шрифта. 

 1.5. После заполнения бланков они должны быть тщательно проверены на точность и 

безошибочность внесенных в них записей. Бланки, составленные с ошибками или имеющие 

иные дефекты, внесенные при заполнении, считаются испорченными при заполнении и 

подлежат замене. Испорченные при заполнении бланки уничтожаются в порядке, 

установленном Университетом. 

 

 

 

             2. ЗАПОЛНЕНИЕ БЛАНКА ТИТУЛА ДИПЛОМА 
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В левой части оборотной стороны бланка титула диплома указываются 

следующие сведения: 

а) в верхней части по центру пишется наименование колледжа на арабском языке; 

б) После строки «Диплом является документом о высшем 

образовании» указывается номер и дата выдачи лицензии; 

в) В нижней части левой стороны бланка диплома указывается регистрационный номер 

диплома по книге регистрации выдаваемых дипломов и далее указывается дата выдачи 

диплома: число (цифрами), месяц (прописью) и год (четырехзначным числом цифрами). Форма 

обучения (очная или очно-заочная (вечерняя), или заочная, или экстернат) в дипломе не 

указывается.  
В правой части оборотной стороны бланка титула указываются с выравниванием по центру 

следующие сведения: 

После изображения символики Университета строки, содержащей надпись «РОССИЙСКАЯ 

ФЕДЕРАЦИЯ»: 

на отдельной строке (при необходимости в несколько строк) - полное официальное наименование 

организации в именительном падеже в соответствии с уставом организации; 

на отдельной строке (при необходимости в несколько строк) - наименование населенного пункта, 

в котором находится организация, в именительном падеже в соответствии с уставом организации 

с указанием наименования типа населенного пункта в соответствии с сокращениями, принятыми 

в Общероссийском классификаторе объектов административно-территориального деления 

(ОКАТО) «г. Малгобек»; 

Дата принятия решения итоговой аттестационной комиссией записывается с указанием 

числа (цифрами), месяца (прописью) и года (четырехзначным числом цифрами). 

Фамилия, имя и отчество выпускника пишутся полностью в соответствии с записью в 

паспорте или документе, его заменяющем (в дательном падеже). Фамилия, имя и отчество 

иностранного гражданина записываются по данным национального паспорта в 

русскоязычной транскрипции. Транскрипция должна быть согласована с выпускником вуза 

в письменной форме и включена в личное дело выпускника вуза. 

В дипломе бакалавра после слов «Присуждена квалификация» вносится запись 

«Бакалавр исламских наук». Ниже строкой вписываются слова по направлению 

«Подготовка служителей и религиозного персонала религиозных организаций» 

 Цифровой код направления подготовки и специальности не указывается. 

Диплом проставляются чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиолетового 

цвета председателем итоговой аттестационной комиссии, действующей в год выдачи 

диплома, и ректором Университета. Подписание диплома и (или) приложения к нему 

факсимильной подписью не допускается. Подписи ректора, на дипломе и приложении к 

нему должны быть идентичными. На отведенном для печати месте ставится оттиск печати 

вуза. 

В случае временного отсутствия ректора подпись на документах проставляет исполняющий 

обязанности ректора на основании соответствующего приказа. При этом перед словом 

«Ректор» слово «И.О.» или вертикальная черта не пишется. 

 

 

 

       3. ЗАПОЛНЕНИЕ БЛАНКА ПРИЛОЖЕНИЯ К ДИПЛОМУ 

Фамилия, имя, отчество выпускника указываются полностью в именительном падеже. Дата 



5 

 

рождения записывается с указанием числа (цифрами) месяца (прописью) и года 

(четырехзначным числом цифрами). После слов «Предыдущий документ об образовании» 

указывается наименование документа об образовании (аттестат о среднем (полном) общем 

образовании, диплом о среднем профессиональном образовании, или диплом о высшем 

образовании,), на основании которого данное лицо было зачислено в Университет, и год его 

выдачи. 

В случае, если предыдущий документ об образовании был получен за рубежом, 

указываются его наименование в переводе на русский язык и наименование страны, в 

которой выдан этот документ. В личном деле выпускника, получившего предыдущее 

образование за рубежом, хранится свидетельство об эквивалентности документа об 

образовании. 

После слов «Вступительные испытания» вписываются слова: «прошел» («прошла»), если 

это лицо проходило вступительные испытания для поступления в Университет, или «не 

предусмотрены», если это лицо было освобождено от прохождения вступительных 

испытаний в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

После слов «Поступил(а) в» и «Завершил(а) в» указываются четырьмя арабскими 

цифрами соответственно год поступления и год окончания обучения, а также полное 

официальное наименование вуза (в соответствующем падеже). При этом указываются вуз, 

в который поступал студент (слушатель), и вуз, который он окончил. Другие вузы, в которых 

также мог обучаться студент (слушатель), не указываются. Далее делается запись в скобках 

«очная форма» или «очно-заочная (вечерняя) форма», или «заочная форма», или 

«экстернат». 

В случае, если студент (слушатель) начинал обучение в другом вузе и при поступлении 

представил справку об обучении, после слов «Поступил(а) в» пишется дата поступления и 

полное официальное наименование вуза, указанные в представленных документах. 

После слов «Нормативный период обучения по очной форме» указывается период обучения 

по направлению подготовки (специальности), по которому выпускник заканчивал обучение 

в вузе независимо от формы обучения выпускника (очной или очно-заочной (вечерней), или 

заочной, или экстерната). 

В строке «Направление/специальность» наименование направления подготовки (нужное 

подчеркнуть). Цифровой код направления (специальности) не указывается. Против слова 

«Специализация» указывается наименование специализации (только одной), если 

дисциплины специализации предусмотрены по специальности, по которой заканчивал 

обучение выпускник. Если по специальности дисциплин специализаций нет, то в 

приложении к диплому против слова «Специализация» пишется «не предусмотрена». 

Против слова «Курсовые работы» (если предусмотрено учебным планом) пишется без 

кавычек тема курсовых работ и (или) курсовых проектов и через запятую проставляется 

оценка (прописью). 

После слова «Практика» указывается без кавычек наименование практики, ее 

продолжительность в неделях, и через запятую проставляется зачтено. 

В случае значительного количества курсовых работ соответствующие записи могут быть 

помещены на обороте после перечня дисциплин. В этом случае после слов «Курсовые 

работы» или «Практики» вписываются слова «Приведены на обороте». После слов 

«Итоговые экзамены» указываются без кавычек наименование экзаменов и через запятую 

оценка (прописью). Если итоговый экзамен является междисциплинарным, то указывается 
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«Итоговый междисциплинарный экзамен». 

После слов «Выполнение и защита выпускной квалификационной работы» 

вписываются слова «на тему» и в кавычках - наименование темы выпускной 

квалификационной работы, через запятую указываются число недель, в течение которых 

выполнялась выпускная квалификационная работа, и оценка (прописью). 

С правой стороны приложения к диплому, ниже слов «Российская Федерация» указываются 

«г. Малгобек» и полное официальное наименование Университета (в именительном 

падеже) согласно Уставу, номер, регистрационный номер и дата выдачи диплома по книге 

регистрации выданных дипломов с указанием числа (цифрами), месяца (прописью) и года 

(четырехзначным числом цифрами), вносятся другие записи в соответствии с текстом 

основной части диплома. 

При обозначении числа месяца, если число содержит одну цифру, перед этой цифрой 

следует проставлять ноль. На оборотную сторону приложения к диплому вносятся 

наименования дисциплин по направлению подготовки (специальности), по которому 

заканчивал обучение выпускник. Затем вносятся наименования дисциплин, 

устанавливаемых вузом (дисциплин национально- регионального компонента, дисциплин 

по выбору, специальных дисциплин, дисциплин специализаций, факультативных 

дисциплин), которые могут быть разными для разных форм обучения. По каждой 

дисциплине, вносимой в приложение к диплому, проставляется общее количество часов 

(трудоемкость) цифрами и итоговая оценка (прописью). Наименования дисциплин (без 

кода) и оценок приводятся без сокращений. При наличии нескольких промежуточных 

(семестровых) экзаменов по одной дисциплине указывается одна итоговая оценка. Одна 

итоговая оценка указывается по последнему промежуточному (семестровому) экзамену, 

если он носит характер итогового, характеризующего общий уровень подготовки студента 

по данной дисциплине. 

Внесенные в приложение к диплому семестровые оценки по дисциплинам учитываются при 

выдаче диплома с отличием. 

В случае, когда выпускник обучался в нескольких вузах или поступил, имея высшее 

профессиональное образование, на оборотной стороне приложения к диплому вносятся 

дисциплины, ранее изученные во всех вузах, в которых он обучался, пере зачтённые вузом 

в установленном порядке. При этом рядом с наименованием дисциплин соответствующими 

сносками (звездочками) обозначаются все вузы, в которых они изучались. 

Факультативные дисциплины, по которым студент был аттестован, вносятся на оборотную 

сторону приложения к диплому с согласия студента. 

После завершения перечня изученных дисциплин подводится черта, и следующая строка 

именуется «Всего». В этой строке в графе «Общее количество часов» ставится 

соответствующая итоговая сумма. 

В следующей строке делается запись «В том числе аудиторных», и проставляется 

суммарное количество аудиторных часов, отведенное на изучение этих дисциплин рабочим 

учебным планом. При отсутствии аудиторных часов (в некоторых случаях при обучении 

экстерном) после слов «В том числе аудиторных» делается запись «не предусмотрено». 

В конце оборотной стороны приложения к диплому даются соответствующие расшифровки 

сносок, если таковые имеются. В следующей строке после расшифровки сносок 

записываются слова «Конец документа». 

В случае, если Университет за период обучения студента (слушателя) изменил свое 
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наименование, в конце оборотной стороны приложения к диплому указывается год его 

переименования. 

Для студентов, способности или предшествующее образование которых позволяют освоить 

образовательную программу в сроки, более короткие по сравнению с нормативным 

периодом обучения по очной форме, в конце оборотной стороны приложения к диплому 

делается запись «Образовательная программа освоена по ускоренной (или сокращенной) 

программе» или «Экстерна». Приложение к диплому может быть оформлено в виде 

нескольких листов: первого листа, порядок заполнения которого описан выше, и листов 

продолжения приложения к диплому, предназначенных для записи изученных дисциплин. 

В случае использования листов продолжения в строке «документ содержит количество 

листов» вносится цифрой общее количество листов приложения к диплому. Листы должны 

быть пронумерованы, прошиты и скреплены за верительной подписью ректора. 

  3.1.  заполнение бланка справки об обучении: 

Все записи, включая «нормативный период обучения по очной форме», производятся так, как 

это указано для заполнения приложения к диплому. 

В случае, если лицо, получающее справку об обучении, не выполняло курсовых работ, не 

проходило какой-либо практики, не сдавало итоговых   экзаменов или не выполняло 

выпускной квалификационной работы, после соответствующих слов вписывается 

соответственно: «не выполнял(а)»; «не проходил(а)»; «не сдавал(а)»; «не выполнял(а)». 

Дисциплины, сданные студентом на оценку «неудовлетворительно» и дисциплины (или 

часть дисциплины), которые студент прослушал, но не был по ним аттестован при 

промежуточной аттестации, в справку об обучении не вносятся. После слов «выполнение 

выпускной квалификационной работы» для выпускников, представивших к защите свои 

работы, но не защитивших их, делается запись «не выполнил(а)». 

После записей всех изученных дисциплин указывается номер и дата приказа вуза об 

отчислении в следующей редакции: «Приказ об отчислении от ... № ...». Причина 

отчисления не указывается. 

В случае, если студент, не отчисляясь из вуза, просит выдать ему справку, то после позиции 

«Завершил(а) обучение в» пишутся слова «Продолжает обучение», а вместо номера и даты 

приказа об отчислении, указывается: «Справка выдана по требованию». 

 

 

 

 

 

        4. Подписание и заверение диплома и приложения к нему 

 

4.1. Диплом и приложение к нему подписываются ректором в строках, содержащих инициалы и 

фамилию руководителя организации.  

Диплом и приложение к нему могут быть подписаны исполняющим обязанности руководителя 

организации или должностным лицом, уполномоченным руководителем организации 

(исполняющим обязанности руководителя организации) на основании соответствующего 

распорядительного акта (далее - уполномоченное лицо). При этом перед надписью 

«Руководитель организации» указывается символ «/» (косая черта); в строке, содержащей 

надпись «деятельность», с выравниванием вправо - инициалы и фамилия исполняющего 
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обязанности руководителя организации или уполномоченного лица.  

4.2. Подпись руководителя организации (исполняющего обязанности руководителя организации, 

уполномоченного лица) проставляется чернилами, пастой или тушью черного, синего или 

фиолетового цвета. Подписание диплома и (или) приложения к нему факсимильной подписью не 

допускается. Подписи руководителя организации (исполняющего обязанности руководителя 

организации, уполномоченного лица) на дипломе и приложении к нему должны быть 

идентичными. 

 

 4.3. На дипломе и приложении к нему проставляется печать организации на отведенном для нее 

месте в соответствии с образцом документа об образовании и о квалификации, утвержденным 

приказом. Оттиск печати должен быть четким. 

 

   4.4. Каждый бланк приложения к диплому подписывается и заверяется печатью. 

 

       5. Выдача дипломов 

5.1. Диплом выдается лицу, завершившему обучение по образовательной программе и успешно 

прошедшему итоговую аттестацию. 

5.2. Диплом бакалавра с отличием выдается при выполнении следующих условий: 

все указанные в приложении к диплому оценки по дисциплинам (модулям), оценки за 

выполнение курсовых работ, за прохождение практик (за исключением оценок «зачтено») 

являются оценками «отлично» и «хорошо»; 

все оценки по результатам итоговой аттестации являются оценками «отлично»; 

количество указанных в приложении к диплому оценок «отлично», включая оценки по 

результатам государственной итоговой аттестации, составляет не менее 75% от общего 

количества оценок, указанных в приложении к диплому (за исключением оценок «зачтено»). 

Оценки по факультативным дисциплинам (модулям) и по элективным дисциплинам (модулям) 

по физической культуре и спорту учитываются при подсчете количества оценок, указанных в 

приложении к диплому, если это установлено организацией. 

 5.3. Диплом выдается с приложением к нему: 

 

при прохождении выпускником итоговой аттестации в соответствии с календарным учебным 

графиком - не позднее 8 рабочих дней после даты завершения итоговой аттестации, 

установленной календарным учебным графиком;  

при завершении прохождения выпускником итоговой аттестации позднее срока, установленного 

календарным учебным графиком (в случае аннулирования результата проведения 

аттестационного испытания по апелляции о нарушении процедуры его проведения или неявки на 

итогового аттестационное экзамена по уважительной причине), - не позднее 8 рабочих дней 

после фактической даты завершения прохождения выпускником итоговой аттестации. 

Выпускник вправе получить диплом с приложением к нему и после истечения срока, 

установленного настоящим пунктом Порядка. 

 5.4.  Выдача диплома с приложением осуществляется следующими способами: 

  1) диплом на бумажном носителе: 

 

выдается на руки выпускнику лично или другому лицу по заверенной в установленном порядке 

доверенности, выданной указанному лицу выпускником; 
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по заявлению выпускника направляется по указанному им адресу через операторов почтовой 

связи общего пользования заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

2) по заявлению выпускника копия диплома (документ на бумажном носителе, преобразованный 

в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 

машиночитаемого распознавания его реквизитов), заверенная в соответствии с 

законодательством Российской Федерации электронной подписью руководителя организации, 

может быть направлена в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на указанный им адрес электронной почты. 

5.5. Диплом без приложения к нему действителен. 

Приложение к диплому недействительно без диплома. 

5.6. Копия выданного диплома, доверенность (при наличии), заявление о направлении диплома 

через операторов почтовой связи общего пользования (при наличии) хранятся в личном деле 

выпускника организации. 

 

6. Заполнение, подписание, заверение и выдача дубликатов 

 

6.1. Дубликат выдается на основании личного заявления обладателя диплома в месячный срок 

после получения организацией указанного заявления: 

в случае утраты или порчи диплома и (или) приложения к нему либо утраты или порчи дубликата; 

в случае обнаружения в дипломе и (или) приложении к нему либо в дубликате ошибок после 

получения указанного документа; 

в случае изменения фамилии, и (или) имени, и (или) отчества обладателя диплома. 

6.2. В случае утраты или порчи только диплома (дубликата диплома), а также в случае 

обнаружения ошибок только в дипломе (дубликате диплома) выдаются дубликат диплома и 

дубликат приложения к нему. 

В случае утраты или порчи только приложения к диплому (дубликата приложения к диплому), а 

также в случае обнаружения ошибок только в приложении к диплому (дубликате приложения к 

диплому) выдается дубликат приложения к диплому. 

 

6.3. В случае порчи диплома и (или) приложения к нему либо порчи дубликата, в случае 

обнаружения в дипломе и (или) приложении к нему либо в дубликате ошибок после получения 

указанного документа, а также в случае изменения фамилии, и (или) имени, и (или) отчества 

обладателя диплома у обладателя диплома при выдаче дубликата изымаются сохранившийся 

диплом и (или) приложение к диплому (дубликат диплома и (или) дубликат приложения к 

диплому). Указанные документы подлежат уничтожению в порядке, установленном 

организацией, выдавшей дубликат. 

6.4. В случае изменения фамилии, и (или) имени, и (или) отчества обладателя диплома к 

заявлению о выдаче дубликата должны быть приложены копии документов, подтверждающих 

соответствующие изменения. 

6.5. Дубликат выдается на руки обладателю диплома лично или другому лицу по заверенной в 

установленном порядке доверенности, выданной указанному лицу обладателем диплома, или по 

заявлению обладателя диплома направляется в его адрес через операторов почтовой связи 

общего пользования заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

6.6.  При заполнении дубликата на бланке указывается слово «ДУБЛИКАТ» в отдельной строке 

с выравниванием по центру: 
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на бланке титула диплома - в правой части оборотной стороны бланка перед строкой, 

содержащей надпись «ДИПЛОМ»; 

на бланке приложения - в левой колонке первой страницы бланка перед строками, содержащими 

надпись «ПРИЛОЖЕНИЕ К ДИПЛОМУ». 

6.7.  В случае выдачи дубликата диплома и дубликата приложения к диплому на указанных 

дубликатах указываются регистрационный номер и дата выдачи дубликата диплома, в случае 

выдачи только дубликата приложения к диплому на нем указывается регистрационный номер и 

дата выдачи дубликата приложения к диплому. 

6.8. В дубликат вносятся записи в соответствии с документами, имеющимися в личном деле 

выпускника. При невозможности заполнения дубликата приложения к диплому дубликат 

диплома выдается без приложения к нему. 

Трудоемкость дисциплин, объем практик, объем итоговой аттестации, срок освоения 

образовательной программы указываются в дубликате по решению организации в зачетных 

единицах (со словами «з.е.») либо в академических часах (со словом «час.») и (или) в неделях (со 

словом «недель», или «недели», или «неделя»). 

6.9. Если при заполнении дубликата какие-либо сведения не могут быть указаны в связи с 

отсутствием информации, на месте таких сведений ставится символ «х» или «-». 

6.10. Дубликат выдается организацией, выдавшей диплом (в том числе в случае прекращения 

образовательной деятельности по образовательной программе, по которой выдан диплом), или 

ее правопреемником, за исключением случая, указанного в абзаце втором настоящего пункта. 

В случае ликвидации организации, выдавшей диплом (ее правопреемника), дубликат выдается 

учредителем организации. 

При отсутствии учредителя организации государственным органом, или органом местного 

самоуправления, в ведении которого находится (структурным подразделением которых является) 

государственный или муниципальный архив, в который переданы на хранение документы 

выпускников организации, или иной организацией, в которую передан архив организации, 

выдавшей диплом, обладателю диплома выдается дубликат или архивная копия диплома, и (или) 

архивная справка, и (или) архивная выписка, оформленные в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

6.11. В случае если организация, выдающая дубликат, является организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность: 

1) на дубликате указывается полное официальное наименование указанной организации; 

2) дубликат подписывается руководителем организации или исполняющим обязанности 

руководителя организации, или должностным лицом, уполномоченным руководителем 

организации (исполняющим обязанности руководителя организации. 

3) в случае если в период с даты выдачи диплома до даты выдачи дубликата изменилось полное 

официальное наименование организации (в том числе в связи с реорганизацией), то в бланке 

приложения указываются сведения об изменении наименования организации: 

на отдельной строке (при необходимости в несколько строк) - слова «Наименование организации 

изменилось в ____ году.» (год - четырехзначное число цифрами); 

на отдельной строке (при необходимости в несколько строк) - слова «Прежнее наименование 

организации -» и прежнее полное официальное наименование организации. 

При неоднократном изменении наименования организации за период с даты выдачи диплома до 

даты выдачи дубликата сведения об изменении наименования организации указываются 

необходимое число раз в хронологическом порядке. 
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6.12. В случае ликвидации организации, выдавшей диплом (ее правопреемника), в случае если 

организация, выдающая дубликат, не является организацией, осуществляющей образовательную 

деятельность: 

1) на дубликате указывается полное официальное наименование организации, выдавшей диплом 

(ее правопреемника), на дату прекращения статуса организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, или на дату ее ликвидации; 

2) дубликат подписывается: 

при выдаче дубликата учредителем организации - уполномоченным учредителем должностным 

лицом; 

при выдаче дубликата государственным органом или органом местного самоуправления, в 

ведении которого находится (структурным подразделением которых является) государственный 

или муниципальный архив, в который переданы на хранение документы выпускников 

организации, - руководителем (заместителем руководителя, уполномоченным должностным 

лицом) государственного органа или органа местного самоуправления; 

при выдаче дубликата иной организацией, в которую передан архив организации, выдавшей 

диплом, - руководителем (заместителем руководителя, уполномоченным должностным лицом) 

указанной организации; 

3) в строке (строках) перед надписью «Руководитель организации» указывается наименование 

должности лица, подписавшего дубликат, и наименование организации (государственного 

органа, органа местного самоуправления), выдавшей дубликат (наименование учредителя); 

4) в случае если в период с даты выдачи диплома до даты выдачи дубликата изменилось полное 

официальное наименование организации (в том числе в связи с реорганизацией), то в бланке 

приложения указываются сведения об изменении наименования организации; 

5) в случае если организация, выдавшая диплом (ее правопреемник), ликвидирована, то в бланке 

приложения на отдельной строке (при необходимости в несколько строк) указываются сведения 

о ликвидации организации: слова «____________ ликвидирован__ в ____ году.» с указанием 

полного официального наименования организации на дату ликвидации и года (четырехзначное 

число цифрами). 

6.13. Дубликат диплома без приложения к нему действителен. 

Дубликат приложения к диплому недействителен без диплома или без дубликата диплома. 

6.14. Копия выданного дубликата, доверенность (при наличии), заявление о выдаче дубликата, 

заявление о направлении дубликата через операторов почтовой связи общего пользования (при 

наличии) хранятся в личном деле выпускника организации, выдавшей дубликат. 

 

      7.  Учет бланков, выданных дипломов и дубликатов 

7.1. Бланки хранятся в организации как документы строгой отчетности и учитываются по 

специальному реестру. 

 7.2. Передача полученных организацией бланков в другие организации не допускается. 

7.3. Для учета выдачи дипломов и дубликатов в организациях ведутся книги регистрации 

выданных документов об образовании и о квалификации (далее - книги регистрации). 

При выдаче диплома (дубликата) в книгу регистрации вносятся следующие данные: 

регистрационный номер диплома (дубликата); 

фамилия, имя и отчество (при наличии) выпускника (обладателя диплома); в случае получения 

диплома (дубликата) по доверенности - также фамилия, имя и отчество (при наличии) лица, 

которому выдана доверенность на получение диплома (дубликата); 
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серия и номер бланка диплома; серия и номер бланка (серии и номера бланков) приложения к 

диплому; 

дата выдачи диплома (дубликата); 

наименование специальности или направления подготовки; 

наименование присвоенной(ых) квалификации(й), дата и номер соответствующего протокола 

Итоговой экзаменационной комиссии; 

подпись руководителя подразделения организации, ответственного за выдачу диплома 

(дубликата); 

подпись лица, которому выдан на руки диплом (дубликат) (если диплом (дубликат) выдан лично 

выпускнику (обладателю диплома) либо по доверенности), дата и номер доверенности (если 

диплом (дубликат) выдан по доверенности) либо дата и номер почтового отправления (если 

диплом (дубликат) направлен через операторов почтовой связи общего пользования). 

7.4. Листы книги регистрации пронумеровываются; книга регистрации прошнуровывается, 

скрепляется печатью организации с указанием количества листов в книге регистрации и хранится 

как документ строгой отчетности. 
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