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1. OBIIUE ITOJIOXKEHUA

1.1. ApxuB sBISI€TCS CTPYKTYpPHBIM  MOJpa3feleHHEM  YTpPaBJIEHUsS  KaJpoB
PEIUTHO3HOM HCIAMCKOM  00pa3oBaTENIbHOW OpraHM3alliyd  BBICHIETO 00pa3oBaHUs
«HTynIcKkuii ucaaMcKui YHUBEPCUTET MMEHM XamarxaHa-Xamku bapsueBay» (nanee -
YHuBepcurer).

1.2. ApxuB co3maercs M JHMKBUIUPYETCS MPHUKA30M PEKTOpa IO MPEJACTABICHUIO
HNHcnekTopa 1o kagpam.

1.3. ApxuB NOAUYMHAETCS HEMOCPEACTBEHHO HAYAJIbHUKY YTIpaBJICHUS KaJpOB.

1.4. B cBoeii paboTe apXHUB pyKOBOJICTBYETCS:

1.4.1. ®enepanbapiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM [ejie B
Poccutickon @enepaum.

1.4.2. ®denepanbapiM 3ak0oHOM «O0 oOpazoBanum B Poccuiickoit depeparum» ot 29
nexadps 2012 Ne 273-D3.

1.4.3. TpynoBsim kogexcom Poccuiickoii @eneparium.

1.4.4. Tlpukazom MuHucTepcTBa KyJbTYypbl U MacCOBBIX KOMMYHHKanui Poccuiickoii
@Oeneparu ot 18.01.2007 No 19 «OO0 yTBep>KICHHH MpaBUJ OpPTraHU3alUN XpaHEHUS,
KOMILJIEKTOBAHHMSI, YUE€TA U UCIOJIb30BaHUS TOKYMEHTOB ApXUBHOTO (oHma Poccuiickoi
@denepani U IPYTrUX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B TOCYJIAapPCTBEHHBIX W MYHHUIIUTATBHBIX
apxuBax, My3edx U OMOImoTeKkax, opranuzanusax Poccuiickoil akaeMuu HayK».

1.4.5. Tlpukazom MunucrepctBa KyibTypsl Poccuiickoit ®enepammu ot 25.08.2010 Neo
558 «O06 yTBepKIEHUU TEpeyHs TUIOBBIX YMPABICHUECKUX APXUBHBIX JOKYMEHTOB,
oOpa3yloluxcsi B TMpOLECCe JEATEIbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OpraHOB, OpPraHOB
MECTHOT'O CaMOYTIPABJICHUS U OPTraHU3ALMIA CyKa3aHUEM CPOKOB XPaHEHUSD.

1.4.6. Tlpuxkazom MunucrtepctBa KynbTyphl Poccuiickoit @enepamnu ot 31.03.2015 No
526 «O06 yTBepXKIIEHUU MPABWIJI OpraHU3allUd XPAaHEHHUS, KOMIUICKTOBAHUS, y4yeTa U
MCIIOJIb30BaHUsI JTOKyMEHTOB ApxuBHOTO (onaa Poccuiickoii denepanuu U Japyrux
apXUBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHaXx TOCYJapCTBEHHOW BJIAcCTH, OpTraHax MECTHOTO
CaMOYTIPABJICHUS U OPTaHU3ALUSAX).

1.4.7. Tlpukazom Pocapxusa ot 11 ampens 2018 1. n 42 «O0 yTBep>KIAECHUU TTPUMEPHOTO
MOJIO’KEHHUSI 00 apXUBE OPraHU3aLII.

1.48. TOCTom P 7.0.8-2013 «/lenompous3BOACTBO U apXWBHOE Je10. TepMHUHBI U
OTIpe/IeNICHUs», YTBEP)KICHHBIM U BBEICHHBIM B JeiicTBHe mnpukazom DenepalibHOTO
areHTCTBa MO0 TEXHUYECKOMY PEryJMpoBaHUIO0 U MeTposioruu oT 17 oktsiops 2013 r. No
1185-cT.

1.4.9. TOCTom P 7.0.97-2016 «Cuctema craHmapToB 1o uHgpopmaiuu, Ou0InoTeYHOMY
U u3natenbckoMmy — aeny.  OpraHu3alliOHHO-PACTIOPSIUTENbHAS — JOKYMEHTAIIHS.
TpebGoBanus kK opopMICHUIO JOKYMEHTOBY, YTBEPKICHHBIM ITPUKa3oM Poccranmapra ot

25.05.2017 Ne 435-cT.



1.4.10. MeTtonnyeckumMu AOKyMeHTamu YmpaieHus apxuBamu PU, ['ocynmapcTBeHHOTO
Ka3eHHOro yupexzaeHus «locymapcTBeHHblid apxuB Pecrnyonuku Murymerus» (manee
APN).

1.4.11. YcraBoM YHUBEpCUTETA.

1.4.12. UHCcTpyKUMEH 1O ASIONMPON3BOACTBY Y HUBEPCUTETA.

1.4.13. [Tonoxennem 06 YmpaBieHUN KaApoB U HacTosuM [lomoxxeHuem.

1.5. ApxuB BO3IVIaB/IIET HAYAJIbHHUK, KOTOPBIA HAa3HA4YaeTcs Ha JOJDKHOCTh H
OCBOOOXKIAeTCS OT 3aHUMAeMOM JOJKHOCTH MPHKA30M PEKTOpa IO MPEICTaBICHUIO
HNHcnekTopa 1o kagpam.

1.6. CtpykTypa ¥ IITaTHOE pacmucaHue ApxuBa YTBEPKIAETCS PEKTOPOM TIO
npeacraBieHuio MHcIekTopa 1o KajgpaM IO COTJIaCOBAaHUIO HadaJlbHUKOM Otaena
OyXrajaTepckoro ydyera 1 OT4€THOCTH.

1.7. OpraHu3aurOHHO-METOIUYECKOE PYKOBOJICTBO NEATENBHOCTHIO ApxuBa
YHUBEpCUTETA OCylIeCTBISIET [ 'ocynapcTBeHHbIN apxuB PecyOnvkn MHrymerns

1.8. PaGoTtHukm ApxmBa Ha3HA4YarOTCA HA  JOJDKHOCTH  IPUKA30M  PEKTOpa
npejacTaBieHno MIHcnekTopa no kaapam.

1.9. Pacnpenenenne 00s3aHHOCTEH MeXAy paOOTHHUKaAMU ApXWBa IPOU3BOIAUTCS
HAayaJIbHUKOM ApXHBa B COOTBETCTBUM C HACTOSIIMM IIOJIO)KCHHUEM, IOJOKEHUEM
VYnpaBneHust KapoB, U TOJKHOCTHBIMU MHCTPYKIMSIMU PAaOOTHUKOB.

1.10. Ilonoxenue o0 ApxuBe YHuBepcuTeTa pa3paboTaHo Ha ocHoBaHuu [IpumepHOro
IIOJIOKEHUS ¥ YTBEPKIAETCS PyKOBOACTBOM Y HUBEPCUTETA.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXHUBA

2.1. JlokyMeHTbl YHHMBEPCHUTETa, HUMEIOINE HNCTOPUYECKOE, HAYYHOE, COIMAIIBHOE,
DKOHOMHMYECKOE U TMOJUTUYECKOE 3HAYEHHUE, COCTABIIIOT TOCYJAPCTBEHHYIO YacTh
ApxusHoro ¢onaa Poccuiickoit @enepannu, siBASIOTCS COOCTBEHHOCTHIO TOCYIapCTBa U
IIOJUIE)KAT TOCTOSIHHOMY XPaHEHHMIO B T'OCYJAPCTBEHHBIX apxuBax Poccuiickon
denepanum.

Jlo mepenaym Ha TOCyJapCTBEHHOE XPAHEHUE JTU JTOKYMEHTbl BPEMEHHO, B IpEAenax,
YCTaHOBJEHHBIX l'ocynapcTBeHHON apxuBHOUM ciyx00i Poccuiickoit denepanuu,
XpaHATCA B Y HUBEPCUTETA.

2.2. ApxuB YHHBepcuTeTa 00ECIeUrnBaeT COXPAHHOCTb, YYET, OTOOp, YNOpsI0YCHUE U
WCMOJIb30BaHUE  JIOKYMEHTOB  APXHUBHOIO dbonga Poccuiickon ~ Depepanuu,
00pa3yIolIuXCcsl B €ro AesTeIbHOCTH. B COOTBETCTBUM € MpaBUIIaMH, YCTaHABIMBAEMbIMU
['ocynapcTBeHHON apXUBHOM CIy>KOOH, OOecrieurnBaeT CBOEBPEMEHHYIO Mepeaady 3THUX
JNOKYMEHTOB Ha rOCyZJapCTBEHHOE XpaHEHUE.



3a yTpary U nopuy AOKyMEHTOB ApxuBHOro (ponaa Poccuiickoit denepanny HadaabHUK
ApxuBa YHHMBEpCHTETa HECET OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUHM C JEHCTBYIOIIUM
3aKOHOJIaTEIbCTBOM.

2.3. B ApxuB yHUBEpcUTETA IOCTYIAIOT:

2.3.1. 3aKkOHYEHHBIE JIETONPOU3BOJICTBOM YHUBEPCUTETA JOKYMEHTHI IOCTOSIHHOTO CPOKa
XpaHeHus, 00pa30BaBUIMECS B ACSITEIBHOCTU CTPYKTYPHBIX MOAPA3IEICHUM, TOKyMEHTHI
BpemeHHoro (cBeime 10 J5eT) cpoka XpaHEHHS, HEOOXOIMMBIE B IPAKTHYECKOM
NEeATENbHOCTH, JOKYMEHTBI IO INYHOMY COCTAaBY.

2.3.2. JIokyMeHTBl TIOCTOSTHHOTO XpaHEHUS U MO JHMYHOMY COCTaBY JIMKBHAUPYEMBIX
MO/Ipa3/ieNIEHU i, HEMOCPEACTBEHHO MO JYMHEHHBIX Y HUBEPCUTETA.

2.3.3. HayuHo-cripaBOYHBIN ammapaT K JOKyMeHTaM ApXUBa.

3. HEJIb U OCHOBHBIE 3AIAYHA

3.1. Ilens paboTel ApxuBa — oOecre4eHne COXpaHHOCTH, yUeT, OTOOp, yIOPsII0UCHNE H
MCIIOJIb30BaHUE JIOKYMEHTOB, XpaHAILIUXCS B apXUBE, [TOATOTOBKAU Mepeada JOKYMEHTOB
apxuBHOro ponaa P® Ha rocygapcTBEHHOE XpaHEHUE.
3.2. OCHOBHBIMHU 33J]a4aMH APXHBA SBISIOTCS:
3.2.1. Yuer, obecriedyeHHEe COXPAaHHOCTH, CO3JaHHE HAay4YHO-CIIPABOYHOTO armapara,
WCIOJIb30BaHNE JOKYMEHTOB, XpaHSIINXCS B ApXUBe.
3.2.2. KoMIuIeKTOBaHHE JIOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX NPEAYCMOTPEH pasieiioM 2
HacTosuero IIpumepHOro nosoxeHus.
3.2.3. Opranuzanusi HCIOJIb30BaHUS JTOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onma PD u apyrux
apXUBHBIX JOKYMEHTOB Y HUBEPCUTETA.
3.2.4. TloaroToBKa M CBOEBpEMEHHAas Iepeaada JoKyMeHTOB ApxuBHoro ¢gonma P® nHa
rocyJapCTBEHHOE XpaHEHUe ¢ cOOJ0/IeHnEeM TpeOOBaHUM, YCTaHABIMBAEMbIX MTpaBUIaMU
paboThl apXUBOB OpPTaHU3AIIMIA.

4. ®YHKIIUU
4.1. ApxuB JJIs1 BBITIOJHEHUS 33/Ja4d MO Y4eTy, 00ECIeUeHUI0 COXPaHHOCTH, CO3JaHUIO
HAy4YHO-CIIPAaBOYHOTO armapaTa, UCIOJIb30BaHUIO JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE:
4.1.1. Cozmaer IOKyMEHTAIbHBbIA (OHJ YHUBEpPCUTETAa IyTEM Yy4YacTUs B CO3JaHUU
CBOJHOW HOMEHKJIATypbl el YHUBEPCUTETAa HA OCHOBE MPABOBBIX HOPMATHBHBIX AKTOB
P®, nepeyneli TUIOBBIX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB C YKa3aHUEMCPOKOB XpaHECHUS €Il

4.1.2. Opranuszyer npHeM JTOKYMEHTOB TMOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbimie 10 ner)
CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCJIE MO JUYHOMY COCTaBY, 0OpPa30BaBIIMUXCS B JIECSITEIBHOCTU
YHUBEPCUTETA;

4.1.3. OGecnieunBaeT y4eT U COXPAaHHOCTb JIOKYMEHTOB, HaXOJSIIMXCS HAa XpPaHEHWUU B
ApXuBe yHHUBEpPCUTETa IIOCPEACTBOM HMEIOLIUXCA B PaCHOpPSIKEHUM PaOOTHUKOB
MaTepUaIbHbIX U TPYAOBBIX PECYPCOB.



4.1.4. TlpencraBusier B (TAPU) - TocymapcrBennbiii ApxuB PecnyOmuku WHrynierus
y4eTHble CBeJeHUs 00 oObeMe M COCTaBe XpaHAUIMXCA B ApXHUBE YHUBEPCHTETa
nokymeHToB ApxuBHOoro ¢ounga Poccuiickoii ®enepanuym U JIPYyrUX apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

4.2. ]Ins BBIMOMHEHUS 3a/JaYd 1O KOMIUIEKTOBAHHUIO JTOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX
MPEAYCMOTPEH pa3zieioM 2 HacTosero [lpuMepHOro noyioXeHus, apXuByHUBEPCUTETA:
4.2.1. CucremMaTu3UpyeT U pa3MeIlaeT JOKyYMEHThI, OCTYIAOIINE Ha XpaHeHHEe B ApXUB
YHUBEpPCUTETA, 00pA30BABIINECS B X0JI€ OCYIIECTBICHUS OCHOBHOM JI€SITEIbHOCTH.

4.2.2. OcymiecTBISEeT MOJATOTOBKY U MPEICTABISACT:

a) Ha pacCMOTPEHUE U COTJIACOBAHUE SKCIEPTHOM KOMHUCCUU YHUBEPCUTETA OMHUCH JE
MOCTOSIHHOTO XpaHeHUs!, BpeMeHHbIX (cBbile 10 jieT) CpoKoB XpaHEHHUs, B TOM YHCIE IO
JUYHOMY COCTaBY, a TAK)K€ aKThl O BBIICJICHUN K YHHUUTOKEHHUIO APXUBHBIX JOKYMEHTOB,
HE MOMJIeXKAIIMX XPAaHEHWIO, aKTbl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPABUMBIX
MOBPEXKICHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBep:KIEeHHE dKCIepTHO-TpoBepouHoil komuccun I'APU (nanee -OI1K) onmcu nen
IIOCTOSIHHOTO XPaHEHUS;

B) Ha cornacoBanue DIIK ["APU aktel 00 yTpare HJOKYMEHTOB, aKThbl O HEMCIIPABHMbBIX
MOBPEXKICHUAX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEPXKIECHUE PEKTOPY OIMUCH JIeJ MOCTOSHHOTO XpaHEHHs (TOAOBBIC pPa3feibl),
onucH BpeMeHHbIX (cBbiie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCJIE OMHCH el IO
JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIIEJICHUM K YHUYTOXXEHUIO APXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE
NOJUJISKALIUX XPAHEHUIO0, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPaBHUMBbIX
MOBPEXKACHUAX ApPXMBHBIX JOKYMEHTOB, YyTBepxkjaeHHble (cornacoBaHHble) OIIK wmmm
roCyJIapCTBEHHBIM apXWBOM CcyObekTa Poccuiickoit ®eneparnuu (MyHULMTATBHBIM
apXMBOM) B CJIy4Yae HaJEJIEHUs €r0 COOTBETCTBYIOIIMMHU MOJTHOMOYHUSIMHU.

4.2.3. OcymiecTBIsieT METOJAMYECKOE PYKOBOJCTBO MO TPOBEACHUIO OPOPMIICHUS U
nepeaadr B ApXUB YHUBEPCUTETA ITOCTOSHHOTO U BpeMeHHOro (cBbiiie 10 neT XxpaHeHus)
U 10 JUYHOMY COCTaBy Ha OyMaXHBIX HOCHUTEJSIX C COOJIIOJICHHEM TpeOOBaHMUIA,
YCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOAATeNbCTBOM P®D B 0051aCTH apXUBHOTO Jeia;

4.2.4. OcyiiecTBIseT MPUEM e MOCTOSTHHOTO CPOKa XpaHEHUs Ha OyMaKHBIX HOCUTEIISIX
B ApXUB YHHBEPCUTETA.

4.2.5. Opranu3yeT U NpOBOAUT IKCIEPTU3Y IIEHHOCTH AOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBIILIE
10 5iet) cpoKOB XpaHEHUs, HAXOAIIMXCS HAa XpaHEHUU BApPXMBE YHHUBEPCUTETA B LIETSAX
oTOOpa JOKYMEHTOB JUIs BKIIOYEHUs B coctaB ApxuBHoro ¢ouga Poccuiickoit
Qenepauny, a TaKXe BbIABICHHUS JOKYMEHTOB, HE MOICKAUX JaJbHEUIIEMY
XPaHEHHUIO.

4.3. JIns BBIMONHEHUS 33[a4M 10 OPTaHU3AlMU HCIOJb30BaHUS JOKYMEHTOB APXHUBHOTO
¢bonna PO u npyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB ApPXUB:



4.3.1. Opranuszyer HH()OPMHpPOBAHUE PYKOBOACTBA U PAOOTHHUKOB YHHMBEPCUTETA O
COCTaBE U COAEPIKAaHUU JOKYMEHTOB ApXUBa.

4.3.2. Uadopmupyer mosib3oBaTeNiedl IO BOIOPOCAM MECTOHAXOXKICHHUS apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB.

4.3.3. BpiiaeT B yCTaHOBJIEHHOM MOPSAKE JA€a, JOKYMEHThI MU KOIUU JOKYMEHTOB I10
pa3pelleHUI0 PEKTOpa B LIENAX CIYKEOHOTO M HAyYHOT'O MCIOJIb30BaHUs, AJi1 pabOThl B
MOMENIEHUH ApXUBa.

4.3.4. ViconHsieT 3ampochl OpraHu3allid U 3asBICHHUS TpaxaaH o0 yCTaHOBICHUH
TPYIOBOTO CTaXa W JAPYrMM BONPOCAaM COLMAJIBHO-IIPABOBOIO  XapakTepa, B
YCTaHOBJICHHOM IIOPSIJIKE BBIIAET KON JOKYMEHTOB M ApXUBHBIE CIIPABKHU:

® OCYIIECTBIISIET BbIJAUY MOJJIMHHBIX JUYHBIX JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHHH, TPYAOBBIX
KHIDKEK, APYTUX JTOKYMEHTOB W3 JIMYHBIX JIEJI, HE ITOJYYEHHBIX B CBOE BPEMS BIIAJIEIbLIEM
0 MPEIbSIBICHUIO MACIIOPTA UM UHOTO JIOKYMEHTA, YIOCTOBEPSAIOIIETr0 JINYHOCTD, JTUO0
UX POACTBEHHUKAM WM MHBIM JIMIAM 110 JOBEPEHHOCTH, O(POPMIIEHHOMN B YCTAHOBIEHHOM
3akoHojaTeabcTBOM P® mnopsiake. IlognuHHBIE JHYHBIE JOKYMEHTBI MOTYT OBIThH
HaIIPaBJICHbl 3asBUTENIO 3aKa3HbIM MHMCbMOM IIOCJIE PA3PELIUTEIBHON PE30JIFOLUN
peKTopa;

e BEJET YUET UCIOJb30BAHMS JOKYMEHTOB, XpaHALIUXCS B ApXUBE;

® CO3/AET, MOMOJIHAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN anmnapaTk XpaHsAIMMCs
B ApxuBe nelaM U JIOKyYMEHTaM, OOECIeYMBAET €ro MPEEMCTBEHHOCTh C HAy4YHO-
cripaBo4YHbIM anmnapatom ['APU;

e BEJET YUET MCIOJb30BAHMS TOKYMEHTOB ApXHBa YHUBEPCUTETA.

4.4. Jlna BbIIOJHEHWs  3aJayd  IMepedauyd  JOKYMEHTOB  yHUBEpPCHTETa  Ha
rocynapcrBeHHoe xpanenue B ['’APU Apxus:

4.4.1. PazpabarbiBaer u coriacoBsiBaeT ¢ JIIK VYmpasnenus apxuBamu PU rpaduxu
IIPEACTABICHNUS] ONKMCEM HA PACCMOTPEHHUE HSKCIEPTHO-IIPOBEPOYHOM KOMHUCCHUH U
neperayr JOKyMeHTOB ApXuBHOro GoHaa PO Ha rocynapcTBEeHHOE XpaHEHHUE;

4.4.2. OpranuzyeT nepenayy 10KyMeHTOB ApxuBHOTo (ponna Poccuiickoit denepanuu Ha
nocrosinHoe xpanenue B 'APU.

4.4.3. Bce paboThl, CBSI3aHHBICE C TMOATOTOBKOHM, TPAHCIOPTUPOBKOW U TMepenayvei
ApPXMBHBIX JJOKYMEHTOB, TPOU3BOAATCS CUIIAMH U 34 CUET CPEACTB YHUBEPCUTETA.

S. ITPABA N OBA3AHHOCTH

5.1. ApxuB UMeET MpaBo:

5.1.1. KoHTpoaupoBaTh BBINOJIHEHUE YCTAHOBIEHHBIX MPABUJI pabOThl C JOKYMEHTaMHU B
CTPYKTYPHBIX NOJIPA3JIEICHUSAX YHUBEPCUTETA.

5.1.2. 3anpammBarb OT CTPYKTYpPHBIX MOAPA3JEICHUA YHHUBEPCUTETa CBEICHMUS,



HeoOXoauMble 11 paboThl ApxuBa, C Y4YeTOM O0O€CleyYeHHs] BBIOJHEHHUS BCEX
BO3JIO’KEHHBIX Ha ApXUB 3a/1a4 1 QyHKIUH.

5.1.3. Bo3Bpamiate B CTPYKTYpHBIE MOJPA3JEJICHUs JOKYMEHTHI, HE OTBEYAIOLIUE
TpeOOBaHUSIM M CTaHJapTaM JeJIONPOM3BOACTBA, JCHCTBYIOIIMUM B YHUBEPCUTETE
[Tonoxenussm u MHCTpyKUIHSIM.

5.1.4. B3aumoaeicTBOBaTh C JPYTUMHU NOJPA3CICHUSIMU YHUBEPCUTETAa B paMKax U B
COOTBETCTBHUHM C KOMIETCHIIMEH BBIMIOJHEHUS YCTAHOBJICHHBIX JaHHBIM [lonoxeHnem
3a1a4 U QyHKIUH ApxuBa.

5.1.5. BHOCUTh TPEMTIOKEHHUSI PYKOBOJCTBY YHUBEPCUTETA IO PE3YyJIbTaTaM TEKYLIEro
KOHTPOJISI HCIIOJIHEHUS JIOKYMEHTOB, a TakKe€ II0 UTOraM TIpPOBEPOK COCTOSTHUS
JeJIONPON3BOCTBA B [TOIPA3/ICICHUAX YHUBEPCUTETA.

5.1.6. IlpencraBnaTh B  yCTAaHOBJIEHHOM TOpSAKE YHUBEPCUTET B  OpraHax
rOCy/IapCTBEHHOM BJIACTH, MHBIX YUPEKICHUAX U OPraHU3aLUAX [0 BOIPOCAM,BXOIALIUM
B KOMIIETEHLINIO ApXHBA.

5.1.7. IlpuHuMaTh ydacTh€ B pPa3IUYHBIX COBELIAHUAX I10 BOIPOCAM, CBS3aHHBIM C
HAIPABIICHUSIMU JCITETLHOCTH ApXHUBa.

5.2. ApxuB 00s13aH:

5.2.1. OGecnieunBaTh XpaHEHHE U COXPAHHOCTb JOKYMEHTOB ApxuBHOro (onga PO u
APYTUX ApXUBHBIX TOKYMEHTOB.

5.2.2. CBOEBpPEMEHHO BBITIOIHATH 3aMPOCHI BBIIIECTOAIIETO PYKOBOJCTBA YHHUBEPCUTETA,
rpaX<JaH, OpTraHMW3alfii, OPraHOB BIACTH pPA3IUYHBIX YPOBHEW, KOHTPOIHPYIOIINX
OpPraHoOB B CPOKH U B COOTBETCTBUU C TPEOOBaHUSAMHU 3aKOoHOAaTeIbCTBA PD.

5.2.3. OGecrieunBaTh  COTTACOBAaHHYIO  pabOTy  CTPYKTYpHBIX  TOApa3JeieHHIA
YHUBEPCUTETA 1O BOTIPOCAM, BXOAIINM B KOMIIETEHITUIO ApXHBa.

5.2.4. OcyuiecTBIsATh JOKyMEHTAITMOHHOE 0OpMIICHUE AeATEIbHOCTH ApXUBA.

5.3. O0ecmneunBaTh  MOJIyYCHHE U XpaHCHHE MaTEPHATHHBIX IIEHHOCTEH,
nepeaHHbIX APXUBY JTsl OCYIIECTBICHUS CBOEH eATEeIHHOCTH.

5.4. Bectu TabenbHbIN yueT pabodyero BpeMeHu pabOTHUKOB ApXUBA.

6. B3AUMOOTHOIEHMUSA (CJIYKEBHBIE CBSA3N)

Apxus B3aMOJEHUCTBYET CO  BCEMHUCTPYKTYPHBIMU  IOJpa3ACICHUSIMU
YHuBepcUTETA M0 BONPOCAM:

. nepeaayu Aell MOCTOSIHHOTO (JOJITOBPEMEHHOI0) CPOKa XPaHEHUS;

. OpraHu3anuu B3aUMOJICMCTBUSA, OCYIIECTBIISIEMOTO B MpOLECCE  BbIIAUU
7ies1 00y4aroInXCcsi BO BpEMEHHOE MOJIb30BaHUE, KOMTUN JJOKYMEHTOB;

. WH(OOPMUPOBAHKS, OPraHU3AMMOHHO-METOUYECKOTO COMPOBOXKIACHUS TpoIiecca
CIIMCAHUS 1€ BDEMEHHOTO CPOKa XPaHCHHUSI.



7. OTBETCTBEHHOCTb

7.1. OTBETCTBEHHOCTbH 32 HaJJICKAIIEE W CBOEBPEMEHHOE BBIMIOJIHEHHE  (PYHKIUH,
npenycMoTpeHHbIX [lookeHrneM, HeceT HaYaJIbHUK Y TIPABJICHUSI KAJpPOB.

7.2. Ha HauanbHMKa BO3JIaraeTcsi IEpPCOHaIbHAs OTBETCTBEHHOCTH 3a:

7.2.1. TTonGop u pacCTaHOBKY KaJpOB, IIEJIECOO0pa3HOE pacipeacicHue

00si3aHHOCTEN MeEXIy paboTHHUKaMu ApxuBa, OOECHEYECHHE 3I0POBOTO MOPAIbHO-
MICUXOJIOTHYECKOT0 KJIMMaTa B KOJUIEKTHBE ApXHBa.

7.2.2. Cobmonenne pabOTHHUKAMU TPYJOBOW NHUCUUIUIMHBI, a TaKKe MPaBUI U HOPM
OXpaHbl Tpy/a.

7.2.3. Opranuzanuio B ApXUBE ONEPATUBHON M KaueCTBEHHOW MOJTOTOBKH, a TaKXe
VCIIOJIHEHUS IOKYMEHTOB, BEJCHHUS 1€JI0NPOU3BOJICTBA B COOTBETCTBUH C JICHCTBYIOIIUMU
UHCTPYKUUSMHU W TMpaBWJIaMH, B TOM UYHCJIE C MCIOIb30BAaHUEM KOMIbIOTEPHBIX
TEXHOJIOTUH.

7.2.4. ObecrieueHre  yCJOBHMI  HEpasIJIallleHUs  CIykeOHOM  mHpopMamuu U
KOH(UICHIINATBLHBIX CBEACHHIA, B TOM YUCIIC UMEIOIIUX JTMYHBIA XapaKTep.

7.2.5. OTBETCTBEHHOCTh PAa0OTHUKOB ApXMBa YyCTAaHABIUBACTCS WX JOKHOCTHBIMHU
UHCTPYKUUSMU.

7.2.6. OTBETCTBEHHOCTh 3a yTpaTy M MOpuy NOKyMeHTOB ApxuBHOro ouaa Poccuiickoit
®enepalliv HECYT JOJKHOCTHBIE JIMLa Y HUBEPCUTETA B COOTBETCTBUU C JIEHCTBYIOIIMM
3aKOHO/IATEIHCTBOM.



